
SMART GUIDE
Funzioni avanzate



Nell'ambito del Programma "Scuola digitale 2022-2026", il Dipartimento per la 
trasformazione digitale e il Ministero dell'istruzione e del merito hanno avviato 
l'iniziativa "PagoPA e App IO" per le scuole statali. 
Grazie ai fondi veicolati tramite il PNRR, finanziato dall'Unione europea, sono state 
programmate delle azioni di promozione dei servizi e delle tecnologie digitali nelle scuole.
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L’utilizzo di Pago In Rete, grazie alla sua integrazione con pagoPA, permette di adempiere in modo 
automatico alla più recente normativa riguardante i pagamenti verso le Pubbliche Amministrazioni.
Pago In Rete è un sistema appositamente progettato dal Ministero dell’istruzione e del merito per le 
Scuole, al fine di soddisfare le vostre esigenze, tenendo conto delle complessità delle transazioni 
finanziarie e della necessità di precisione e tracciabilità.

Scopo di questa guida è mostrarvi le funzioni più avanzate di Pago In Rete al fine di 
permettervi di migliorare l'efficienza, l'accuratezza e la sicurezza della contabilità.
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Introduzione

Per dettagli sull’uso delle singole funzionalità potete visionare i manuali disponibili al percorso SIDI: 
“DOCUMENTI e MANUALI > Pagamenti telematici - Pago In Rete”

https://sidi.pubblica.istruzione.it/sidi-web/dettaglio-documento/pagamenti-telematici-pago-in-rete
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Cos’è un incasso pagoPA

L’utilizzo del nodo dei pagamenti pagoPA comporta una differenza nelle modalità d’incasso degli 
avvisi di pagamento emessi dalle Scuole.

Le transazioni di pagamento, singole o accorpate, vengono eseguite sui sistemi delle banche PSP 
(Prestatori Servizi di Pagamento) convenzionate con il nodo dei pagamenti pagoPA. 
La causale di questi pagamenti è definita da pagoPA e non corrisponde alle causali presenti sugli 
avvisi di pagamento inviati dalla scuola. 
A fronte di ogni operazione i PSP inviano una ricevuta telematica al sistema Pago In Rete 
contenente l’esito del pagamento. 
Pago In Rete si occupa di associare i pagamenti con gli avvisi inviati dalla Scuola.

Tutte queste operazioni sono visualizzabili nella funzione «Report pagamenti ricevuti»
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2 Report pagamenti ricevuti 
1/2

La funzione «Report pagamenti ricevuti» permette di ricercare e visualizzare, per ogni movimento in entrata del
giornale di cassa o dell’estratto conto, la natura dell’incasso dei pagamenti telematici eseguiti a favore delle
Scuole, offrendo una panoramica completa delle transazioni.
La schermata di sistema visualizzata sarà la seguente:

Fig. 1 – Report pagamenti ricevuti

Questa funzione risulta utile nel caso la Scuola utilizzi il conto corrente postale di appoggio, anziché quello di tesoreria,
in quanto non è possibile effettuare la riconciliazione automatica.



➢ Formato causale
In questo campo da un elenco a discesa seleziona la tipologia di riversamento:

• Riversamento multiplo (“/PUR/LGPE-RIVERSAMENTO/URI/”):
Questa tipologia di ricerca, raggruppando tutti gli importi versati in una giornata in una singola 
transazione, può individuare, a fronte di un unico codice causale, diverse transazioni di pagamento (IUV) 
ognuna contenente uno o più avvisi. 

• Riversamento singolo (“/RFB/”): 
In questo caso, a fronte di una causale corrisponde una singola transazione di pagamento, che può 
contenere tutti gli avvisi che l’utente ha inserito nel carrello prima di procedere al pagamento.
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Puoi effettuare la ricerca attraverso i seguenti filtri:

➢ Data del riversamento
Permette di visualizzare i riversamenti in base al periodo selezionato.

Report pagamenti ricevuti 
2/2

➢ Codice causale riversamento/IUV
Inserendo, anche parzialmente, il codice causale di riversamento associato al movimento. 
La ricerca dipende da quanto scelto nel “Formato causale“. 



5

3 Riconciliazione automatica 
dei pagamenti 1/3

La Riconciliazione automatica serve ad associare l’elenco dei pagamenti, inviato dal PSP alla banca cassiera, 
con gli avvisi emessi dalla vostra Scuola. 
Se nell’evento di pagamento è stato indicato un conto corrente postale di appoggio, anziché quello di tesoreria, 
non è possibile effettuare la riconciliazione automatica a causa del formato non standard del giornale di cassa.

Utilizzi il sistema contabile Bilancio Integrato Scuole (BIS) ?

Utilizzando la funzione «Report file OIL», sarà possibile visualizzare l’esito delle riconciliazioni.

Fig. 2 – Report file OIL
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3 Riconciliazione automatica 
dei pagamenti 2/3

Utilizzi un sistema contabile diverso da BIS?

Fig. 3 – Importa file OIL

Il sistema elabora automaticamente i movimenti sospesi presenti nel file OIL, riconducibili a transazioni di pagamento 
richieste tramite Pago In Rete, e li abbina ai trasferimenti di fondi effettuati dai PSP. 
L’esito della riconciliazione sarà visibile nella funzione «Report file OIL».

Nel caso in cui il sistema contabile che utilizzi sia diverso, è comunque possibile avere i benefici della riconciliazione 
automatica di Pago In Rete, importando i file OIL tramite l’apposita funzione «Importa file OIL».
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3 Riconciliazione automatica 
dei pagamenti 3/3

Riconciliazione manuale

Fig. 4 – Riconciliazione manuale

Prima di effettuare la riconciliazione manuale è 
consigliabile, ma non necessario, riscontrare 
manualmente gli avvisi pagati dall’utente al di fuori del 
sistema; successivamente l’utente potrà abbinarli ai 
movimenti del giornale di cassa.

Sebbene i pagamenti a favore delle Scuole, da marzo 
2021, debbano transitare su pagoPA, alcuni di questi 
potrebbero ancora avvenire attraverso bollettini 
postali o bonifici ordinari.
In questi casi la riconciliazione con i movimenti sospesi 
del giornale di cassa è possibile solo manualmente, 
tramite la funzione «Riconciliazione manuale».
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4 Predisporre i dati per le 
reversali d’incasso 1/2

Fig. 5 – Dati per reversali

Utilizzi il sistema contabile Bilancio Integrato Scuole (BIS) ?

Il sistema visualizza tutti gli avvisi pagati e riconciliati con il file OIL, prospettando una sezione per ogni sospeso che può 
essere selezionato per la predisposizione dei dati per le reversali.

Utilizzando il sistema BIS di SIDI, a seguito della riconciliazione, Pago In Rete predispone automaticamente 
i dati per le reversali, che potranno essere selezionati e inviati direttamente tramite l’apposita funzione 
«Dati per reversali» cliccando su "Invia a Bilancio".
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Fig. 6 – Dati per reversali

Utilizzi un sistema contabile diverso da BIS?

Una volta esportati i dati per le reversali, il sistema si aggiorna mostrando solamente la lista dei sospesi ancora da gestire.

Nel caso in cui il sistema contabile che utilizzi sia diverso, è comunque possibile, tramite il pulsante "Esporta reversali", 
visualizzato al posto di "Invia a bilancio", scaricare un file in formato XML con i dati per le reversali da utilizzare sul tuo 
sistema.

Predisporre i dati per le 
reversali d’incasso 2/24
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