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1. Introduzione

La presente guida ha lo scopo di aiutare le scuole nella fase di rendicontazione del
contributo dell’Azione #24 “#iMieiDieciLibri” del PNSD.

La medesima azione prevede, infatti, che le biblioteche scolastiche “svolgano un ruolo
determinante per lattivita di promozione della lettura anche grazie alluso della rete e di
strumenti digitali”.

Il contributo per ciascuna istituzione scolastica puo essere utilizzato per:

- acquistare, in formato cartaceo o digitale, tutti o parte dei 10 libri piu votati dalle scuole
e dalle studentesse e dagli studenti a seguito del concorso #iMieilOLibri;

- acquistare, in formato cartaceo o digitale, qualsiasi altro libro da destinare alle
biblioteche scolastiche, nel caso in cui l'istituzione scolastica sia gia in possesso dei 10
libri piu votati.

Il contributo e stato erogato all‘istituzione scolastica in un‘unica soluzione ed € vincolato

all’acquisto di libri per la promozione della lettura, in formato cartaceo o digitale: il relativo

utilizzo &, infatti, oggetto di monitoraggio e le scuole sono tenute a indicare, nell'apposito
sistema informativo, i libri acquistati.

Il contributo deve essere speso e rendicontato fino al 31 dicembre 2018.

Si ricorda che il contributo per I'’Azione #24 da rendicontare € stato erogato nel mese di
dicembre 2017 (Nota 38204 del 2017), allinterno dell'importo complessivo pari a €
2.154,65, in cui sono stati altresi ricompresi € 1.000,00 per I'Azione #3 “Connettivita”, €
1.000,00 per [I'Azione #28 (anno 2018) ed € 154,65 per I'Azione #24
“#iMieiDieciLibri”. Ulteriori informazioni possono essere reperite al seguente link:

http://www.istruzione.it/scuola_digitale/prog-imieil0libri.shtml

pag. 3



http://www.istruzione.it/scuola_digitale/prog-imiei10libri.shtml

o oo Ministero dell'Istruzione, dell’'Universita e della Ricerca

Guida Rapida Rendicontazione Azione #24

2. Accesso alle funzioni

Per accedere alle funzioni di rendicontazione occorre effettuare il login sul sito tematico
dedicato al PNSD all'indirizzo: http://www.istruzione.it/scuola_digitale/index.shtml.

Ministero dell'lstruzione dell'Universita e della Ricerca O Accesso ai Servizi ~
Gestione bandi PNSD

Piana. Nazionale

n B oavas

UEU[” i! dl';lllah? Piano Nazionale ~ Avvisi e azioni ~ Agenda Formazione Notizie Schoolkit

i AUUISI ACCORDI

Azionl OPPORTUNITA

In alto a destra cliccare sulla sezione “"Accesso ai Servizi — Gestione bandi PNSD".

Effettuare il Login Scuola tramite il codice di accesso inviato per email. Si ricorda che
tale codice € recuperabile tramite I'apposita funzione presente nella schermata di login
“Recupera codice accesso” dello stesso applicativo. Selezionare quindi nell’Area di
interesse la sezione “I miei 10 libri” , inserendo di seguito il proprio codice
meccanografico e il codice di accesso.

Gestione Bandi PNSD

PIAND NAZIONALE

“~  Login Scuola

Area di interesse | bl 10 tibed

Codice meccanografico:

Codice accesso:

» Login MIUR

0100

v. 2.14.0

pag. 4


http://www.istruzione.it/scuola_digitale/index.shtml

o m Ministero dell'Istruzione, dell’'Universita e della Ricerca

Guida Rapida Rendicontazione Azione #24

3. Gestione della rendicontazione

Dopo aver effettuato l'accesso nella Home page sara possibile visualizzare alcune
informazioni sull’istituto principale e la normativa di riferimento per la procedura di
rendicontazione.

HOME

Codice meccanografico:

Codice meccanografico che ha presentato la
candidatura:

Indirizzo scuola:

Numero protocollo Data protocolio Download
P1-10LI 03/07/2018 @
Importo
DM/Note finanziamento Scadenza
http: /. istruzione. ivallegati € Il contributo & utilizzabile nel corso dell'anno 2017/2018 & la rendicontazione
f2018/Nota_38240.22-12-2017 zip deve concludersi entro il 31 dicembre 2018

In alto a destra, nel menu a tendina E, e disponibile la voce Gestione
rendicontazione.

I MIEI 10 LIBRI
Codice meccanografico:
Codice meccanografico che ha presentato la
candidatura:
Denominazione scuola:
Indirizzo scuola:
Numero protocollo Data protocollo Download 7|
P1-10L1 03/07/2018 @
Importo
DM/Note finanziamento Scadenza
http: /e istruzione: itallegat € Il contributo & utilizzabile nel corso dellanno 2017/2018 ¢ la rendicontazione:
/2018/Nota_38240.22-12-2017 zip deve concludersi entro il 31 dicembre 2018
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Una volta selezionata, il sistema prospettera la seguente Scheda di rendicontazione:

I MIEI 10 LIBRI =

Gestione rendicontazione

Codice meccanagrafics principale:
Denominazione scuola:

Imparta totale finanziato:

Scuola primaria
I Pieeclo Principe
[ClLe avventure di Pinocchia
[]La fabbrica di cioccolato

[ storia di una gabbianella 6 del galto che le insegno a
volare

Clcipi

11 meraviglioso mago di Oz
[IFavole al telefono

[“] alice nel passe delle meraviglie
1 giardino segreto

[ Diario di una schiappa

L] At testi

‘Scuocla secondaria
[ Bianca come il latte, rossa come il sangue
[11e nen ho paura
ClGomorra
[ La solitudine dei numeri primi
[ I Per questo mi chiamo Giovanni
[LINel mare ci sono i coccodrilli
[IFai bei sogni
C1Veri amici
[CIMtio fratelio rincorre i dinosauri
[Clamica genlate

[ A testi

Sono stali acquistati testi in formato cartaceo e/o digitale?
) Cartacen

~ Cartacso e digitale

Osi
) No

La scuola & in possesso di una biblioteca scolastica con testi digitali?

WLa sottoscrittola Dirigents scolastico
aicniara, Sotto I8 Sua PErsoNale respPONSAbINita, che:

(i eosti rendicontati sane conformi alle finalita dell’Azione #24 del

Dattaglio spese

La scuola & in possesso di una biblioteca scolastica con testi cartacei?

Totale asee

Quali testi sono stati acquistati con il contributo (compilare solo la parte di propria competenza)?

A. de Saint-Exupéry
Carlo Caollodi
Roald Dahl

Luis Sepilveda

Mario Lodi

Lyman Frank Baum
Gianni Rodari
Lewis Carroll
Frances H. Bumnett

Jeff Kinney

Alassandro D'Avenia
Miccold Ammaniti
Roberto Saviano
Paolo Giordano
Lulgi Garlande
Fabio Geda
Massimo Gramellini
Mates

Giacomo Mazzariol

Elena Ferrante

Descrivere brevemente il progetto di ulilizzo dei lesti acquistati per la promozione della lettura: (min 250 - max 500 caratteri):

iano Mazionale Scusla Digitale;

[ tutti | documenti giustificativi relativi alle spese sostanute sono custoditi pressa
asg organi

[ 5i attesta Ia regolarita

° al Conta dol

ai titol di spesa,

atle adottate con

rendicanta del presente documenta;

a quanto aggetto di

il riepiloge dei costi rendicontati & stato regolarmente firmato dalli Revisore/i dei conti d & stato acquisito agli atti,

[IE—

0000

v.214.2
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3.1 Dettaglio delle spese

Per ciascuna spesa €& necessario indicare il numero fattura/documento, la relativa data,
il fornitore, il servizio/prodotto acquistato e I'importo oggetto di spesa.

Dettaglic spese

Humero fatturaidocumento Data fatturaidocumento Fornitare Servizio/Prodotio Totale fattura/documento

- o IV

Totale opoe

Il sistema controllera automaticamente I'importo rendicontato: & possibile a riguardo
rendicontare una somma superiore all'importo totale finanziato, ma non inferiore.

In tal caso, infatti, il sistema generera un messaggio di errore e non consentira il
salvataggio e l'inoltro della scheda, rimandando alla relativa correzione.

| MIEI 10 LIBRI
Gestione rendicontazione

Codice meccanografico principale:

Denominazione scuola:

Importo totale finanziato: 15485 €

Aftenzione! L'importo totale del "Dettaglio spese” non pud essere inferiore a € 154,65

Dettaglio spese

Numero fattura/documento. Data fatturaidocuments Fornitore Servizio/Prodotto Totale fattura/documento

— s ]

FORNITORE 1 ‘

Totale 1s0,00€
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3.2 Questionario di monitoraggio

Nella compilazione del questionario & possibile selezionare i testi acquistati con il
contributo: possono essere indicati sia testi della scuola primaria che della secondaria.
Qualora il libro acquistato non fosse presente nelle liste fornite e si scelga il campo “Altri
testi”, devono OBBLIGATORIAMENTE essere specificati autore e titolo.

Quali testi sono stati acquistati con il contributo (compilare solo la parte di propria competenza)?

Scuola primaria

[]1 Piceolo Principe
[]Le avventure di Pinocchio

[[]La fabbrica di cioccolato

["] Storia di una gabbianella e del gatto che le insegns a

volare

Llcipi

Cln meraviglioso mago di Oz
["IFavole al telsfono

] Alice nel paese delle meraviglie
Clu giardino segreto

[] Diarie di una schiappa

L] Altri testi

Scuola secondaria

[CIBianca come il latte, rossa come il sangue
[l1o non ho paura
[lGomorra

[] La solitudine dei numeri primi

A. de Saint-Exupéry
Carlo Collodi
Roald Dahl

Luis Sepulveda

Mario Lodi

Lyman Frank Baum
Gianni Rodari
Lewis Carroll
Frances H. Burnett

Jeff Kinney

Alessandro D'Avenia
Niccold Ammaniti
Roberto Saviano

Paolo Giordano

I Per questo mi chiamo Giovanni Luigi Garlando
[CINel mare ci sono i coccodrill Fabio Geda

[CIFai bei sogni Massimo Gramellini
[ veri amici Mates

1 Mio fratello rincorre i dinosauri Giacomo Mazzariol

[lramica geniale Elena Ferrante

L] Altri testi

Sono stali acquistati testi in formato cartaceo efo digitale?
O cartaceo
O Digitale
O Cartaceo e digitale

La scuola & in possesso di una biblioteca scolastica con testi cartacei?
Osi
O No

La scuola & in possesso di una biblioteca scolastica con testi digitali?
Osi

O No

Descrivere brevemente il progetto di utilizzo dei testi acquistati per la promozione della lettura: (min 250 - max 500 caratteri):
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Si specifica che e obbligatoria la compilazione di tutti i campi del questionario, compreso
il campo relativo alla breve descrizione del progetto di utilizzo dei testi
acquistati per la promozione della lettura: 'omissione o una descrizione con un
numero di caratteri non compreso nel range indicato comportano un messaggio di
errore bloccante.

Descrivere brevemente il progetto di utilizzo dei testi acquistati per la promozione della lettura: (min 250 - max 500 caratteri):

Allenzong’ Inganm | casonzone dal progetio

3.3 Salvataggio e Inoltro

Nella parte relativa alla sottoscrizione della dichiarazione il Dirigente Scolastico dovra
inserire il proprio nhome e cognome e obbligatoriamente inserire tutti i flag richiesti,
premendo infine il tasto “Salva e inoltra”.

ll/La sottoscritto/a Dirigente scolastico Nome Cognome
dichiara, sotto la sua personale responsabilita, che:
i costi rendicontati sono conformi alle finalita dell’Azione #24 del Piano Nazionale Scuola Digitale;

tutti i documenti giustificativi relativi alle spese sostenute sono custoditi presso questo Istituto e collazionati al Conto consuntivo del
relativo esercizio finanziario a disposizione degli organi di controllo;

si attesta la regolarita amministrativo-contabile relativamente ai titoli di spesa, agli impegni e alle procedure adottate con riferimento
a quanto oggetto di rendiconto del presente documento;

il riepilogo dei costi rendicontati é stato regolarmente firmato dal/i Revisore/i dei conti ed é stato acquisito agli atti.
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In tale sezione sara possibile scaricare la ricevuta di avvenuto inoltro generata: si
ricorda che tale ricevuta deve essere conservata, debitamente firmata e protocollata,
esclusivamente agli atti della scuola e deve essere disponibile per i controlli
dell’Amministrazione insieme alla documentazione giustificativa di spesa.

Ad attestare il buon esito dell'invio il sistema riportera in alto, all'inizio della scheda di
rendicontazione, la seguente dicitura su fascia verde.

| MIEI 10 LIBRI

Rendicontazione salvata e inoltrata correttamente.

Dettaglio spese

Numero fattura/documento Data fattura/documento Fornitore Servizio/Prodotto Totale fattura/documento

La rendicontazione del contributo potra essere modificata fino al 31/12/2018:
successivamente tale data, l'inoltro diventera definitivo e ne sara consentita solo la
relativa visualizzazione.
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