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Tipologia di 

procedimento 

amministrativo  (breve 

descrizione e rif. 

normativi utili)

Norme di 

riferimento

Istanza  di parte 

/iniziativa 

d'ufficio

Somma dei giorni 

complessivi necessari 

per l'espletamento di 

tutti i procedimenti 

rilevati

Numero di 

procedimenti 

rilevati

Tempo medio di 

conclusione del 

procedimento (n. 

gg)

Termine di conclusione  

(dichiarato nella tabella 

dei procedimenti già 

pubblicata) 

Note

1

Assegnazione posti 

sostegno alle Scuole della 

Provincia di Roma secondo 

il contingente assegnato 

annualmente dal M.I.U.R.

CM n. 34 n 930 del 

01.04.15
Iniziativa d'Ufficio 90 2 gg.

definiti annualmente dalle 

CC.MM.

2 Istruzione degli adulti CPIA

DPR 263 del 

29/10/2012; nota 

ministeriale prot. n. 

451 del 03.04.14; CM 

n. 34 del 01.04.14; 

CM n. 36 del 

10.04.14; CM n. 39 

del 23.05.14

Iniziativa d'Ufficio
Definiti dalla normativa 

di riferimento

30 incontri 

periodici

termini previsti dalla 

normativa di riferimento

3
Integrazione minori e adulti 

stranieri

Accordo quadro di 

Integrazione 

MIUR/Ministero 

Interno DPR 

179/2011; . CM n. 

4233 del 19.02.14; 

Linee guida 

accoglienza e 

integrazione alunni 

stranieri 

Iniziativa d'Ufficio
Definiti dalla normativa 

di riferimento

20 incontri 

periodici

termini previsti dalla 

normativa di riferimento

4

Interventi a favore della 

prevenzione del disagio 

giovanile (bullismo)

Nota ministeriale 

prot. n. 16 del 

5/2/2007 - DM n. 87 

del 07.02.14 Linee di 

indirizzo generali ed 

azioni a livello 

nazionale per la 

prevenzione e la lotta 

al bullismo

Iniziativa d'Ufficio 30 gg. 30,00 15 gg. 30 gg.
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5 Istruzione domiciliare

Protocollo di Intesa 

tra MIUR e Ministero 

della salute - Tutela 

del diritto alla salute e 

allo studio dei 

cittadini di minore 

età, affetti da gravi 

patologie, attraverso 

il servizio di 

istruzione domiciliare 

del 24/10/2003

Istanza di parte 30 gg. 30,00 15 gg. 30 gg.

6

Coordinamento regionale 

Ed. Fisica e campionati 

studenteschi

art. 307 D.lgs. 

97/1994; nota MIUR 

n. 7885 del 

31/12/2013; e relative 

disposizioni 

ministeriali definite 

annualmente

Iniziativa d'Ufficio
Definiti annualmente 

dalle CC.MM.

Definiti annualmente dalle 

CC.MM.

7

Organo di Garanzia - 

Ricorsi avverso alle 

sanzioni disciplinari 

comminate agli studenti

DPR 249/1998 

Statuto Studenti e 

Studentesse; DPR 

235/2007

Istanza di parte 15 gg. 5,00 15 gg.

15 giorni e 30 giorni in 

aggiunta previsti dalla l. 

241/90

8 Urp on line 

Legge n. 150 del 

2000; linee guida per 

i siti web della PA - 

direttiva n. 8 del 

26/11/2009

Istanza di parte

7 gg. per informazioni 

generali e 30 gg. per 

informazioni specifiche 

di competenza dei 

singoli Uffici

300 30 gg.
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9

Comunicazione 

istituzionale, gestione del 

sito web, amministrazione 

trasparente

Decreto legislativo n. 

82 del 2005 Codice 

Amministrazione 

Digitale; Legge n. 69 

del 2009; linee guida 

per i siti web della PA 

- direttiva n. 8 del 

26/11/2009; Legge n. 

190 del 2012; D. L. n. 

179 del 2012; 

Delibera CIVIT n.50 

del 2013; Decreto 

lgs. n. 33 del 2013

Iniziativa d'Ufficio
Immediata 

pubblicazione
800,00

Termini previsti dalla 

normativa di riferimento

10
Accesso agli atti 

amministrativi
Legge 241/90 Istanza di parte 30 gg. 10,00 15 gg. 30 gg.

30 gg. per informazioni 

specifiche di competenza 

dei singoli Uffici

11 Concessione patrocini Istanza di parte 25 gg. 25 15 gg. 25 gg.

12

Servizi a sostegno delle 

associazioni degli studenti e 

dei genitori

DPR 567/1996; CM 

1319 del 28/2/2014
Iniziativa d'Ufficio calendario annuale

n. 5 incontri 

periodici

tempi previsti dal 

calendario annuale

13

Dimensionamento della rete 

scolastica - Parere dell'USR 

per il Lazio obbligatorio e 

non vincolante - (Delibera 

Giunta Regionale Lazio 

adottata annualmente)

DPR 233/1998 - L. 

133/2008 - DPR 

81/2009

Iniziativa d'Ufficio

Rilascio parere USR 

entro 15 gg.dalla 

ricezione della delibera 

provinciale

1 15 gg.
Entro il 31 dicembre di 

ogni anno

14 Edilizia scolastica

D. Lgs. 297/94 artt. 

83-98; L. 23/1996; 

Linee guida per 

l'edilizia scolastica 

dell'11/4/2013. 

Istanza di parte
Variabile rispetto alla 

tipologia richiesta
75 20 gg. 30 gg.

15
Revoca vincolo 

destinazione scolastica

L. 23 / 1996 art. 8 c. 

7
Istanza di parte 15 gg. 1 20 gg. 20 gg.

I tempi possono varirare 

sulla base della verifica 

delle condizioni per il 

rilascio della revoca e dei 

tempi di ricezione degli atti 

degli EE.LL.
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16

Interventi a favore della 

prevenzione della 

dispersione scolastica

Ex art. 7 Decreto 

legge n. 104/2013; 

convertito L. 

128/2013

Iniziativa d'Ufficio
Tempi definiti dalla 

normativa MIUR
10

Tempi definiti dalla 

normativa MIUR

17 Apprendistato
DL n. 104 del 2012; 

D.I. n. 473 del 2014
Iniziativa d'Ufficio

Tempi definiti dalla 

normativa MIUR

Tempi definiti dalla 

normativa MIUR

18

Promozione e assistenza a 

progetti europei e 

internazionali (Erasmus,E-

Twinning, LLP)

DM n. 198 del 

23/10/2003
Iniziativa d'Ufficio

Tempi definiti dalla 

normativa MIUR

19
Orientamento scolastico e 

universitario 
Iniziativa d'Ufficio Calendario annuale

Tempi previsti dal 

calendario annuale

20
Formazione docenti 

alternanza scuola - lavoro

DL n. 13/ 2013; N. 34 

/ 2014; attività di 

alternanza scuola 

lavoro guida 

operativa per la 

scuola ; DM 762 del 

2/10/2014; Decreto 

direttoriale DGOSV n. 

832 del 4/11/2014

Iniziativa d'Ufficio
Tempi definiti dalla 

normativa MIUR

Definiti annualmente dal 

MIUR

21

Alternanza scuola - lavoro/ 

finanziamento progetti delle 

Scuole

DM n. 351 del 

21/5/2014; Decreto 

direttoriale DGPS n. 

761 del 20/0/2014

iniziativa d'Ufficio
Tempi definiti dalla 

normativa MIUR

Definiti annualmente dal 

MIUR

22
Accesso agli atti 

amministrativi
Istanza di parte 30 gg. 1 15 gg. 20 gg.

23
Protocolli di Intesa con Enti 

e Università
Normativa scolastica

su 

istanza/d'Ufficio
30 gg. 2 30 gg. 30 gg.
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