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Note

1

Rete scolastica (Conferenza Provinciale; Parere 

Piano provinciale di dimensionamento; Variazione 

Anagrafe Scuole, in attuazione del DDG di 

recepimento del Piano regionale)

Disposizioni 

normative

84 14 6,00 Quelli previsti dalle 

disposizioni annuali

2

Organici - Definizione degli organici di diritto e di 

fatto del personale docente delle Istituzioni 

Scolastiche della Provincia, sulla base del 

contingente assegnato dall’Ufficio V

Disposizioni 

annuali MIUR

81 90 0,90 Quelli previsti dalle 

disposizioni annuali

3

Organici - Definizione degli organici di diritto e di 

fatto del personale ATA delle Istituzioni Scolastiche 

della Provincia, sulla base del contingente 

assegnato dall’Ufficio V

Disposizioni 

annuali MIUR

81 90 0,90 Quelli previsti dalle 

disposizioni annuali

4
Mobilità territoriale (trasferimenti) e professionale 

(passaggi di ruolo) del personale docente

Disposizioni 

annuali MIUR 65 746 0,09
Quelli previsti dalle 

disposizioni annuali

5
Mobilità territoriale (trasferimenti) e professionale 

(passaggi di ruolo) del personale ATA

Disposizioni 

annuali MIUR 70 140 0,50
Quelli previsti dalle 

disposizioni annuali

6

Organici – Definizione dei fabbisogni dei posti di 

sostegno (organico di diritto, di fatto, richieste posti 

in deroga)

Disposizioni 

annuali MIUR
81 678 0,12 Quelli previsti dalle 

disposizioni annuali

7

Utilizzazioni ed assegnazioni provvisorie del 

personale docente nel rispetto dei contratti 

integrativi nazionali e regionali

Disposizioni 

annuali MIUR
22 466 0,05 Quelli previsti dalle 

disposizioni annuali

8

Utilizzazioni ed assegnazioni provvisorie del 

personale ATA nel rispetto dei contratti integrativi 

nazionali e regionali

Disposizioni 

annuali MIUR
10 38 0,26 Quelli previsti dalle 

disposizioni annuali

9
Gestione delle graduatorie per il reclutamento del 

personale docente 

Disposizioni 

annuali MIUR 70 550 0,13
Quelli previsti dalle 

disposizioni annuali

10

Gestione delle graduatorie per il reclutamento del 

personale ATA; Posizioni Economiche Personale 

ATA

Disposizioni 

annuali MIUR
70 172 0,41 Quelli previsti dalle 

disposizioni annuali

11
Esame domande di ammissione Concorsi, TFA, 

PAS

Disposizioni 

annuali MIUR 28 1.184 0,02
Quelli previsti dalle 

disposizioni annuali
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12

Contratti di assunzione - Reclutamento e 

assunzioni a tempo determinato del personale 

docente 

Disposizioni 

annuali MIUR
14 223 0,06 Quelli previsti dalle 

disposizioni annuali

13
Contratti di assunzione - Reclutamento e 

assunzioni a tempo determinato del personale ATA 
Disposizioni 

annuali MIUR
14 43 Quelli previsti dalle 

disposizioni annuali

14 Diritto allo studio personale docente e ATA

Disposizioni 

annuali MIUR 20 130 0,15
Quelli previsti dalle 

disposizioni annuali

15 Part-time personale docente

Disposizioni 

annuali MIUR 15 94 0,16
Quelli previsti dalle 

disposizioni annuali

16 Part-time personale ATA
Disposizioni 

annuali MIUR 10 21 0,48
Quelli previsti dalle 

disposizioni annuali

17
Organizzazione e supporto corsi di formazione 

docenti neo-immessi in ruolo

Disposizioni 

annuali MIUR 12 78 0,15
Quelli previsti dalle 

disposizioni annuali

18
Rilascio e rinnovo tessere di riconoscimento (ex 

ferroviarie)

Disposizioni 

normative 247 30

19

Provvedimenti di riconoscimento, computo, riscatto 

e ricongiunzione di servizi e periodi contributivi 

pregressi ai fini del trattamento previdenziale ai 

sensi dell'art. 14 DPR 275/1999

Disposizioni 

normative

247 16 15,44

150

20
Aggiornamenti ricostruzioni di carriera; Liquidazioni 

e riliquidazioni Pensioni e Buonuscita

Disposizioni 

normative 247 284 0,87 120

21
Procedimenti riconoscimento infermità per causa di 

servizio, equo indennizzo, pensioni privilegiate; 

Disposizioni 

normative 247 2 123,50 150

22
Contratti utilizzazione in altri compiti personale 

docente “inidoneo”

Disposizioni 

normative 70 11 6,36 7

23

Nomina Commissioni I grado e sostituzione 

Presidenti e Commissari; Ricezione, custodia e 

consegna pacchi I grado

Disposizioni 

annuali MIUR
15 31 0,48 Quelli previsti dalle 

disposizioni annuali

24

Nomina Commissioni II grado (gestione proposte 

per la configurazione delle Commissioni; 

completamento abbinamento classi rimaste isolate; 

verifica e convalida mod. ES-1) e sostituzione 

Presidenti e Commissari

Disposizioni 

annuali MIUR

130 97 1,34
Quelli previsti dalle 

disposizioni annuali
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25

Trasmissione alle scuole delle assegnazioni dei 

candidati privatisti; Supporto plichi telematici II 

grado

Disposizioni 

annuali MIUR
60 150 0,40 Quelli previsti dalle 

disposizioni annuali

26 Consegna diplomi alle istituzioni scolastiche

Disposizioni 

normative 247 54 4,57 30

27 Rilascio certificati di duplicazione diplomi

Disposizioni 

normative 247 71 3,48 7

28

Riconoscimento di titoli di studio professionali  

esteri (attivazione commissione presso una scuola; 

invio dell’esito della prova o del tirocinio al MIUR 

che procede al riconoscimento formale)

Disposizioni 

normative

150 2 75,00

90

29 Equipollenza titoli di studio e diplomi

Disposizioni 

normative 70 5 14,00 15

30

Procedimenti cautelari e disciplinari; Contenzioso 

amministrativo e giuslavoristico; Esecuzione 

sentenze – decreti liquidazione sorte decreti 

ingiuntivi

Disposizioni 

normative: 

D,Lgs. 

165/2001 e 

D.Lgs.. 

150/2009, art. 

414 cp.c e ss, 

art. 700c.p.c e 

ss.

247 450 0,55 Quelli previsti dalle 

disposizioni normative 

e dalle comunicazioni 

degli organi 

giurisdizionali

31
Esecuzione sentenze – liquidazione e recupero 

spese

Disposizioni 

normative 247 180

32
Procedimenti di trasferimento d’ufficio per 

incompatibilità ambientale

Disposizioni 

normative 0 0 0,00 60

33

Scuole paritarie – Gestione Anagrafica, 

monitoraggi avvio anno scolastico, vigilanza sulle 

norme generali sull’istruzione, stipula Convenzioni 

scuole primarie

Disposizioni 

normative

247 28 8,82

30

34

Scuole paritarie – Liquidazione contributi 

Emissione ordinativi in SICOGE, in Contabilità 

Speciale ed eventuale Conto Sospeso

Disposizioni 

normative
247

30
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