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procedimenti già 
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Note

1

Autorizzazione incarichi aggiuntivi dirigenti 

scolastici

art. 53 del D.lgs 165/2001; art 19 del CCNL area V del 

11/04/2006 come modificato dal CCNL 15/07/2010) Istanza  di parte 200 80 15

30 giorni dal ricevimento 

dell'istanza. Per il personale 

che presta servizio presso 

amministrazioni pubbliche 

diverse da quella di 

appartenenza, il termine per 

provvedere è di 45 giorni.

2

Congedo per gravi e documentati motivi familiari 

dei Dirigenti scolastici 

art. 4, comma 2, della Legge 08 marzo 2000, n. 53 - 

D.M. 21 luglio 2000, n. 278 Istanza di parte 20 4 10

10 giorni dalla ricezione della 

richiesta di congedo

3 Congedi non retribuiti per formazione 

art. 24, comma 4, CCNL area V del 11/04/2006 (art. 5 

legge 53/2000) Istanza di parte 50 25 20

30 giorni dal ricevimento 

dell'istanza 

4

Congedo per diversa attività lavorativa o 

superamento periodo di prova art. 24, comma 9, CCNL area V del 11/04/2006 Istanza di parte 60 15 20

30 giorni dal ricevimento 

dell'istanza 

5 Congedo straordinario per dottorato di ricerca art. 24, comma 3, CCNL area V del 11/04/2006 Istanza di parte 40 10 20

30 giorni dal ricevimento 

dell'istanza 

6 Indennità mancato preavviso Dirigenti Scolastici art. 32, comma 8, del CCNL area V del 11/04/2006 Istanza di parte 0 0 0

30 giorni dal ricevimento 

dell’istanza

7

Affidamento, mutamento, revoca  incarichi ai 

Dirigenti scolastici. Immissione in ruolo, mobilità 

interregionale in entrata 

D.Lgs. 165/2001; CCNL area V del 11/04/2006 e 

15/07/2010 Istanza di parte 120 300 50

Termini ordinatori indicati 

annualmente con circolare 

ministeriale

8

Nulla osta mobilità interregionale in uscita dei 

Dirigenti scolastici CCNL area V del 11/04/2006 e 15/07/2010 Istanza di parte 20 20 30

Termini  indicati annualmente 

con circolare ministeriale

9 Coordinamento incarichi di presidenza O.M. n. 40 del 23/03/2005 Istanza di parte 5 13 5

Termini  indicati annualmente 

con Direttiva ministeriale

10

Istanze di accesso agli atti relativi ai Dirigenti 

scolastici art. 22 e ss della Legge 241/1990 Istanza di parte 100 50 20

30 giorni dal ricevimento 

dell’istanza

11 Trattenimenti in servizio oltre i limiti di età 

art. 72, comma 7, della L.133/2008 e s.m.i.; art. 12 

CCNL area V del 15/07/2010 Istanza di parte 20 2 20

Termini  indicati annualmente 

con Decreto ministeriale

12

Gestione del contenzioso concernente il personale 

in servizio presso l'USR e coordinamento per la 

gestione del contenzioso di competenza delle 

articolazioni territoriali Normativa vigente iniziativa d'ufficio

indeterminabi

le c.a.10 indeterminabile indeterminabile

13

Supporto e consulenza agli ATP per la gestione dei 

procedimenti disciplinari di competenza delle 

articolazioni territoriali Normativa vigente iniziativa d'ufficio

            

indeterminabi

le indeterminabile indeterminabile indeterminabile

14 Gestione dei procedimenti disciplinari Normativa vigente iniziativa d'ufficio
Normativa 

vigente
c.a 30 Normativa vigente Normativa vigente
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15

Attività connesse ai procedimenti per 

responsabilità penale e amministrativo-contabile a 

carico del personale amministrativo dirigente di 

seconda fascia, del personale amministrativo delle 

aree funzionali in servizio presso l’USR e le sue 

articolazioni territoriali, nonché dei dirigenti 

scolastici della regione

Normativa vigente iniziativa d'ufficio
Normativa 

vigente
indetrminabile Normativa vigente Normativa vigente

16

Gestione del contenzioso giuslavorista per l’ambito 

territoriale provinciale di Roma Normativa vigente istanza di parte

normativa 

vigente c. a.400 indeterminabile indeterminabile

17

Attività di consulenza legale alle istituzioni 

scolastiche e attività di coordinamento e vigilanza 

sull’uniformità dell’azione amministrativa negli 

ambiti provinciali dell’USR, in materia

di gestione del contenzioso giuslavorista e di 

procedimenti

disciplinari a carico del personale della scuola negli 

ambiti provinciali dell’USR, in materia di gestione 

del contenzioso giuslavorista e di procedimenti 

disciplinari a carico del personale della scuola Normativa vigente istanza di parte

indeterminabi

le indeterminabile indeterminabile indeterminabile
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