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	ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELLA DIREZIONE GENERALE per lo Studente, l’Integrazione e la Partecipazione – Uff. I

	Procedimento (breve descrizione e rif. normativi utili)
	Termini di conclusione 
	Unità organizzativa responsabile dell'istruttoria 
	Nominativo e recapiti del  responsabile del procedimento (1)
	Responsabile del provvedimento finale (recapiti)

(2)
	Titolare del potere sostitutivo

(3)
	Documenti da allegare all'istanza e modulistica (4)
	Modalità di acquisizione delle informazioni 
(5)


	Conclusione del procedimento diversa dal provvedimento
	Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale 
	Link di accesso al servizio online (se esistente)
	Modalità per l'effettuazione di pagamenti (se necessari)

	 QUI! GROUP S.p.A. – Ordinativo di fornitura n. 20000 buoni pasto

	 24 mesi
	Ufficio I
	Tiziana Todrani
tiziana.todrani@istruzione.it
0658492693 
	 Dirigente Maria Assunta Palermo

mariaassunta.palermo@istruzione.it
0658492125
	 
	 
	
	Registrazione Ufficio Centrale Bilancio
	 
	
	SICOGE

	Decreti di spesa: Impegni, autorizzi di pagamento 
	30 gg.
	Ufficio I
	Maria Dolores Garofalo 

Mariadolores.garofalo@istruzione.it – 065849362525
Evelina Roselli

evelina.roselli@istruzione.it
0658493803

Carlo Antonio Roscioli

carlo.roscioli@istruzione.it
0658493627
	Dirigente Maria Assunta Palermo

mariaassunta.palermo@istruzione.it
0658492125 
	 
	Giustificativi e fatture
	 Sito Miur
	Registrazione Ufficio Centrale Bilancio
	 
	Amministrazione Trasparente http://hubmiur.pubblica.istruzione.it/web/ministero/operazione-trasparenza
	SICOGE

	Contratti per servizi e forniture
	30 gg.
	Ufficio I 
	Dirigente Maria Assunta Palermo

mariaassunta.palermo@istruzione.it
0658492125
	Dirigente Maria Assunta Palermo

mariaassunta.palermo@istruzione.it
0658492125 
	 
	Giustificativi, preventivi di spesa  e fatture
	Sito Miur
	Registrazione Ufficio Centrale Bilancio 
	 
	Amministrazione Trasparente http://hubmiur.pubblica.istruzione.it/web/ministero/operazione-trasparenza 
	 SICOGE

	Predisposizione e rilascio pareri su richieste di Patrocinio
	10 gg 
	Ufficio I
	Maria Cristina Frezza
mariacristina.frezza@istruzione.it
0658493668
	Gabinetto del Ministro
	 
	 
	Sito Miur
	 
	 
	 
	 

	Gestione delle richieste di beni ed interventi di manutenzione della Direzione
	10 gg
	Ufficio I
	Dirigente Maria Assunta Palermo

mariaassunta.palermo@istruzione.it
0658492125
	Ufficio V - DGRUF
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Incarichi di missione
	3 gg
	Ufficio I
	Dirigente Maria Assunta Palermo

mariaassunta.palermo@istruzione.it
0658492125
	 
	 
	 
	 
	Registrazione Ufficio Centrale Bilancio 
	 
	 
	 

	Selezione docenti comandati
	 60 gg
	Ufficio I
	Dirigente Maria Assunta Palermo

mariaassunta.palermo@istruzione.it
0658492125
	Direttore generale Giovanna Boda
dgsip.segreteria@istruzione.it
0658492995
	 
	 
	 Sito Miur
	 
	 
	 
	 

	Predisposizione attività propedeutiche alla stipula protocolli di intesa
	60 gg
	Ufficio I
	Dirigenti dei vari uffici della Direzione competenti per materia

0658492125
	Direttore generale Giovanna Boda

dgsip.segreteria@istruzione.it
0658492995
	
	
	Sito Miur
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Note: 

1) nome del responsabile del procedimento unitamente ai recapiti telefonici e
 alla casella di posta elettronica istituzionale ;

2) ove diverso, l’ufficio competente all’adozione del provvedimento finale,

 con l’indicazione del nome del responsabile unitamente ai rispettivi recapiti telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale;

3) nome del soggetto a cui è attribuito, in caso di inerzia, il potere sostitutivo, nonché modalità per attivare tale potere, recapiti telefonici

 e casella di posta elettronica istituzionale;

4) per i procedimenti ad istanza di parte, atti e documenti da allegare all’istanza e modulistica necessaria,
 compresi i fac simile per le autocertificazioni;
5) modalità con le quali gli interessati possono ottenere le informazioni relative ai procedimenti in corso che li riguardano, ovvero, per i procedimenti ad istanza di parte, uffici ai quali è possibile rivolgersi per informazioni e relative modalità di accesso.
