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a

Tipologia di 
procedimento 

amministrativo  (breve 
descrizione e rif. 
normativi utili)

Norme di 
riferimento

Istanza  di parte 
/iniziativa 
d'ufficio

Somma dei giorni 
complessivi necessari 
per l'espletamento di 
tutti i procedimenti 

rilevati

Numero di 
procedimenti 

rilevati

Tempo medio di 
conclusione del 

procedimento (n. 
gg)

Termine di conclusione  
(dichiarato nella tabella 

dei procedimenti già 
pubblicata) 

Note

1

Ricorsi TAR - Ricorsi 
Giudice del Lavoro -
Ricorsi Capo dello 
STATO

DLGS 80 e 
387/1998 - Artt. 
413 c.p.c. e 
Segg. - Legge n. 
1034/1971 - DPR 
1199/1971

450 15 30,00

2
provvedimenti 
disciplinari scuola

D.Lgs. 150/2009 - 
DPR n. 297/94 e 
CCNL 
29.11.2007

iniziativa d'ufficio 409 4 102,25
termine di legge gg. 60 e 
gg. 120 - gg.180 ex D.lgs. 
N.150/2009 art.69

3 accesso agli atti Legge 241/1990 istanza di parte 50 7 7,14 30,00

4 Esame di stato I e II ciclo
C.M.n.11/2015 - 
C.M. n.48

iniziativa d'ufficio 100 2 50,00 15/07/2014

5 O.F. I GRADO
CM. 41 del 
15/07/14

iniziativa d'ufficio 90 1 90,00 15/10/14

6 mobilità o.f.
ccni del 
26/03/2014

istanza di parte 100 28 3,57 28/08/2014

7 nomine ruolo
dm 235 del 
01/04/15

iniziativa d'ufficio 60 32 1,88 28/08/2014

8 conferimento supplenze
dm. 235 del 
01/04/2014

iniziativa d'ufficio 60 99 0,61 30/08/2014

9

Erogazione contributi 
per il funzionamento 
delle Scuole Paritarie di 
ogni ordine e grado

D.M. n. 267 del 
29/11/2007 e 
D.M. n. 261 del 
18/04/2014

21 6 3,50 31/12/2014
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10
Esame pratiche contabili 
spese legali, 
liquidazione, pagamenti 

Sentenze 
Giudice del 
lavoro, decreti 
ingiuntivi, atti di 
precetto ect.

180 45 4,00 31/12/2014

11
A. T. A. - Concorsi profili 
"A" e "B"

 C. M. n. 695 del 
29/01/2014

iniziativa d'Ufficio 90 130 0,69 3,1/12/2014
n. 25 A. A. - N. 12 A. T. - 
N. 93 C. S.

12
 A. T. A. - 

Trasformazione del 
rapporto di lavoro 

 D.G.R. n. 1390 
del 18/02/2014

iniziativa d'Ufficio 90 47 1,91 31/12/2014
N. 19 A. A. -  N. 2 A. 

T. -  N. 26 C. S.

13
 A. T. A. - Mobilità 
personale di ruolo

 O. M. n. 32 del 
28/02/2014

iniziativa d'Ufficio 90 79 1,14 31/12/2014
N. 7  D.S.G.A - N. 23 

A. A. -  N. 49

14
 A. T. A. - Disposizione 
sulla determinazione 

degli Organici

 C. M. n. 6278 
del 20/06/2014

iniziativa d'Ufficio 90 29 3,10 31/12/2014 N. 20 I. C. - N. 9 

Istituti Secondari

15
 A. T. A. - Utilizzaz. Ed 
Assegn. Provvisorie

C. C.N.I. del 
26/03/2014

iniziativa d'Ufficio 90 24 3,75 31/12/2014
N.6 UTIL: - n.9 A.P. - 

n.9 da AA a DSGA

16
 A. T. A. - Proroga per 
contratti di supplenza

C.M. n. 2142 del 
18/06/2014

iniziativa d'Ufficio 30 22 1,36 31/12/2014
N. 11 A.A. - n. 2 A.T. - 

n. 9 C.S.

17
A.T.A. Organico di Fatto 

posti in Deroga
C.M. n. 41 del 

15/07/2014
iniziativa d'Ufficio 30 11 2,73 31/12/2014

N. 10 C.S. - N. 1 A.A.

18 A.T.A. Nomine a T.D.
C.M. n. 8481 del 

27/08/2014
iniziativa d'Ufficio 30 100 0,30 31/12/2014

n. 26 A.A. - n.15 A.T. - 

n.59 C.S.

19
ORGANICO DI FATTO II 
GR.

Prot. n. 3189 del 
036/07/2015

iniziativa d'Ufficio 105 1 105,00 20/10/2014

20
Movimenti (ass. 
provvisorie)

C.C.N.I. 
13/05/2015

istanza di parte 38 26 1,46 28/08/2014

21 Movimenti (utilizzazioni) CCNI 13/05/2015 istanza di parte 38 91 0,42 28/08/2014

22 O.F. INFANZIA C.M. 41/2014 iniziativa d'ufficio 90 1 90,00 30/10/2014

22 O.F. PRIMARIA C.M. 41/2014 iniziativa d'ufficio 90 1 90,00 30/10/2014

23
Nomine a Tempo 
Indeterminato

D.M. 235/2014 iniziativa d'ufficio 60 45 1,33 29/08/2014

24
Nomine a Tempo 
Determinato

D.M. 235/2014 iniziativa d'ufficio 60 69 0,87 01/09/2014

25 Mobilità Infanzia
CCNI del 
26/03/2014

istanza di parte 40 5 8,00 26/08/2014
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26 Mobilità Primaria
CCNI del 
26/03/2014

istanza di parte 40 31 1,29 26/08/2014

27

Riscontro a richiesta 
inserimento GAE pers.in 
possesso del Diploma 
Mag.le

D.M. 235/2014 istanza di parte 25 57 0,44 06/08/2014

28 Dispense e decessi D.L.vo 297/94 istanza di parte 40 4 10,00 18/11/2014

29 Collocamenti a riposo
L. 125/2013 D.L. 
90/14

istanza di parte 20 12 1,67 05/09/2014

30
Indennità B.U.

DPR 1032/73 istanza di parte 90 86 1,05 10/12/2014

31
Computo Ricongiunzione 
B.U.

DPR 1092/73 
L.29/79

istanza di parte 160 16 10,00 09/12/2014

32
Superv. Serv.ai fini della 
carriera doc. all'estero 
senza sede

D.L.vo 297/94 istanza di parte 5 1 5,00 19/11/2014

31
Permessi retribuiti per 
motivi studio personale 
scuola

DPR 395/88 - 
Contrattazione 
Regionale

Istanza di parte 46 121 0,38 termini di legge

Genova 15/11/ 2015

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi  dell’ art. 3, comma 2 del D.Lgs. 39/93

               IL REFERENTE

          IL DIRETTORE GENERALE

            Rosaria Pagano
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