Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca

Pubblicazione ai sensi dell’art. 35 del D.lgs. 33/2013
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	ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELLA DIREZIONE GENERALE PER LA PROGRAMMAZIONE, IL COORDINAMENTO E IL FINANZIAMENTO DELLE ISTITUZIONI DELLA FORMAZIONE SUPERIORE


	Procedimento (breve descrizione e rif. normativi utili)
	Termini di conclusione
	Unità organizzativa responsabile dell'istruttoria
	Nominativo e recapiti del  responsabile del procedimento (1)
	Responsabile del provvedimento finale (recapiti)

(2)
	Titolare del potere sostitutivo

(3)
	Documenti da allegare all'istanza e modulistica (4)
	Modalità di acquisizione delle informazioni

(5)


	Conclusione del procedimento diversa dal provvedimento
	Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale
	Link di accesso al servizio online (se esistente)
	Modalità per l'effettuazione di pagamenti (se necessari)

	Controllo di legittimità e di merito sugli statuti e sui regolamenti generali di Ateneo (L. 168/89 e L. 240/2010)
	60 gg
	UFFICIO I – Assetti Istituzionali
	Dirigente Ufficio I: Dott. Gianluca Cerracchio

Tel.: 0658497322 
E-mail: MIUR-DGFIS@miur.it
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	DG:  Dott. Daniele Livon
Email: DGFIS.segreteria@miur.it
Tel.: 0658497171
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	
	Statuto o regolamento generale di Ateneo e delibere dei competenti organi accademici
	Tel.: 0658497322 
DGFIS.segreteria@miur.it 
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	 Silenzio assenso
	Ricorso al TAR da parte del Ministero

Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica da parte dell’università interessata 
	 
	 

	Nomine rettori delle università (D.Lgs.Lgt. N. 264 del 1944, L. 240/10 e statuti universitari)
	60 gg
	UFFICIO I - Assetti Istituzionali
	Direttore Generale: Dott. Daniele Livon Tel.:
 0658497171
Email: DGFIS.segreteria@miur.it 
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	Ministro pro-tempore
	 
	Istanza dell’università interessata corredata dai risultati delle elezioni
	Tel.: 0658497322 
DGFIS.segreteria@miur.it 
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	 
	Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	 
	 

	Designazioni rappresentanti MIUR nei collegi dei revisori dei conti delle università (L. 240/2010 e statuti universitari)
	45 gg
	UFFICIO I - Assetti Istituzionali
	Direttore Generale: Dott. Daniele Livon Tel.:

 0658497171
Email: DGFIS.segreteria@miur.it 
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	Capo di Gabinetto del Ministro
	
	Istanza dell’università interessata 
	Tel.: 0658497322 

DGFIS.segreteria@miur.it 
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	
	Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	
	

	Nomina Presidenti AFAM (DPR n. 132 del 2003)
	30 gg
	UFFICIO I - Assetti Istituzionali
	Direttore Generale: Dott. Daniele Livon Tel.:

 0658497171

Email: DGFIS.segreteria@miur.it 
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	Ministro pro-tempore
	
	Istanza dell’istituzione interessata con indicazione della terna designata dal Collegio accademico
	Tel.: 0658497322 

DGFIS.segreteria@miur.it 
Pec: DGFIS@postacert.istruzione
	
	Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	
	

	Nomine Direttori AFAM (DPR n. 132 del 2003)
	60 gg
	UFFICIO I - Assetti Istituzionali
	Direttore Generale: Dott. Daniele Livon Tel.:

 0658497171
Email: DGFIS.segreteria@miur.it 
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	Ministro pro-tempore
	
	Istanza dell’università interessata corredata dai risultati delle elezioni
	Tel.: 0658497322 

DGFIS.segreteria@miur.it 
Pec: DGFIS@postacert.istruzione
	
	Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	
	

	Nomine Revisori AFAM (DPR n. 132 del 2003)
	45 gg
	UFFICIO I - Assetti Istituzionali
	Dirigente Ufficio I: Dott. Gianluca Cerracchio

Tel.: 0658497322 

E-mail: MIUR-DGFIS@miur.it
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	DG:  Dott. Daniele Livon

Email: DGFIS.segreteria@miur.it

Tel.: 0658497171

Pec: DGFIS@postacert.istruzione
	
	Iniziativa d’ufficio
	Tel.: 0658497322 

DGFIS.segreteria@miur.it 
Pec: DGFIS@postacert.istruzione
	
	Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	
	

	Parere obbligatorio nell’ambito del procedimento di riconoscimento e di modifiche statutarie delle fondazioni universitarie 
(D.P.R. 254/2001)
	90 gg
	UFFICIO I – Assetti Istituzionali
	Dirigente Ufficio I: Dott. Gianluca Cerracchio

Tel.: 0658497322 

E-mail: MIUR-DGFIS@miur.it
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it 
	DG:  Dott. Daniele Livon

Email: DGFIS.segreteria@miur.it

Tel.: 0658497171
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	
	Atto costitutivo e statuto dell’ente, delibere del CDA e del Senato Accademico dell’Università sulla promozione della fondazione 
	Tel.: 0658497322 

E-mail: MIUR-DGFIS@miur.it
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	
	Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	
	

	DM linee generali  d’indirizzo della Programmazione Triennale del sistema universitario  e indicatori per la valutazione dei risultati (art. 1-ter L. 43/2005)

	Atti di carattere generale definiti con cadenza triennale
	UFFICIO II -  Programmazione e valutazione 


	Direttore Generale: Dott. Daniele Livon 

E-mail: DGFIS.segreteria@miur.it

Tel.: 0658497171
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it   
	Ministro pro-tempore
	
	
	
	
	Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	
	

	Accreditamento e istituzione nuove Università statali e non statali (art. 1-ter della L. 43/2005; art. 5 del D.P.R. 25/1998 D. Lgs. 19/2012)


	Definiti dalle linee generali d’indirizzo della programmazione triennale delle università
	UFFICIO II -  Programmazione e valutazione 


	Direttore Generale: Dott. Daniele Livon 

E-mail: DGFIS.segreteria@miur.it

Tel.: 0658497171
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it   
	Ministro pro-tempore
	
	Definiti in relazione a DM linee generali d’indirizzo della programmazione triennale


	Telematica, secondo procedure definite dalle linee generali d’indirizzo della programmazione triennale delle università
	
	Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	
	

	Accreditamento istituzioni AFAM non statali (dell’art. 11 – DPR 8/7/2012 n. 212


	120 gg
	UFFICIO II -  Programmazione e valutazione 


	Direttore Generale: Dott. Daniele Livon 

E-mail: DGFIS.segreteria@miur.it

Tel.: 0658497171
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it   
	Ministro pro-tempore
	
	Documentazione attestante possesso dei requisiti indicati dall’art. 2 del DM n. 214/2004
	Cartacea / in fase di avvio nuova procedura telematica
	
	Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	
	

	Accreditamento  delle Università estere nel territorio nazionale           (D.M. 214/2004)
	180 gg
	UFFICIO II -  Programmazione e valutazione 


	Direttore Generale: Dott. Daniele Livon 

E-mail: DGFIS.segreteria@miur.it

Tel.: 0658497171
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it   
	Ministro pro-tempore
	
	Documentazione attestante possesso dei requisiti indicati all’art. 2 del DM n, 214/2004
	
	
	Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della
	
	

	Programma giovani ricercatori “Rita Levi Montalcini”
	Termini stabiliti dal bando; in ogni caso, possibilità di utilizzazione della graduatoria entro i 12 mesi successivi alla pubblicazione della stessa sul sito del MIUR
	UFFICIO III – Finanziamento della Formazione Superiore
	Direttore Generale: Dott. Daniele Livon

Email: DGFIS.segreteria@miur.it

Tel.: 0658497171
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	Ministro pro-tempore
	
	Documentazione prevista nel bando apposito da presentare in via telematica, utilizzando l'apposito sito web MIUR-CINECA http://cervelli.cineca.it
 
	Tel.: 0658497075 

segruff3dgfis@miur.it
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it 
	
	Ricorso al TAR o straordinario al Presidente della Repubblica da parte dell’interessato
	
	

	Attribuzione del Fondo di finanziamento ordinario (Università Statali) o del Contributo di cui alla L. n. 243/1991 (Università non statali) e attuazione dei provvedimenti previsti all’interno dei DD.MM. che fissano criteri e modalità per gli specifici interventi e Finanziamento al sistema AFAM
	Fissati nei DD.MM. annuali emanati per gli specifici interventi
	UFFICIO III –Finanziamento della Formazione Superiore

UFFICIO I – Assetti Istituzionali

UFFICIO II – Programmazione e Valutazione


	Dirigente Ufficio III: Dott.ssa Mariangela Mazzaglia

Tel.: 0658497075 

E-mail: segruff3dgfis@miur.it
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
Dirigente Ufficio I: dott. Gianluca Cerracchio

Tel.: 0658497322 – 7086

E-mail: MIUR-DGUS@miur.it
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it 

Dirigente Ufficio II: Dott. Angelo Siddi

Tel: 0658497301 
	
	
	Documentazione specificata nei singoli DD.MM. in relazione agli specifici interventi 
	Cartacea o informatica
	
	Ricorso al TAR 
	http://hubmiur.pubblica.istruzione.it/web/universita/Finanziamenti

	

	DM attribuzione contingente assunzionale (art.  7 D. Lgs  29 marzo 2012, n. 49) 


	Entro il mese di giugno di ciascun anno
	UFFICIO III – Finanziamento della Formazione Superiore
	Direttore Generale:  Dott. Daniele Livon

Email: DGFIS.segreteria@miur.it

Tel.: 0658497171
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	Ministro pro-tempore di concerto con il Ministro dell’Economia e delle Finanze e il Ministro per la P.A. e la Semplificazione
	
	
	Tel.: 0658497138 

segruff3dgfis@miur.it
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	
	Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	
	

	Controllo di legittimità e di merito sui Regolamenti per l’amministrazione la finanza e la contabilità delle Università              (L. 168/89 e l. n. 240/2010)
	60 gg
	UFFICIO IV – Audit delle Istituzioni della Formazione Superiore
	Direttore Generale: dott. Daniele Livon Tel.:

 0658497171

Email: DGFIS.segreteria@miur.it 
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it 
	DG:  Dott. Daniele Livon

Email: DGFIS.segreteria@miur.it

Tel.: 0658497171
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	 
	Regolamento  di Ateneo per l’amministrazione la finanza e la contabilità e delibere dei competenti organi accademici
	Tel.: 0658497138 

segruff3dgfis@miur.it
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	 Silenzio assenso
	Ricorso al TAR o straordinario al Presidente della Repubblica da parte dell’università interessata 
	
	

	Controllo di legittimità e di merito sui Regolamenti per l’amministrazione la finanza e la contabilità delle Istituzioni AFAM  (L.508/1999 e DPR 132/2003)
	60 gg dalla relativa delibera dell’organo di gestione       dell’istituzione 
	UFFICIO IV – Audit delle Istituzioni della Formazione Superiore
	Direttore Generale: Dott. Daniele Livon Tel.:

 0658497171

Email: DGFIS.segreteria@miur.it 
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it 
	DG:  Dott. Daniele Livon

Email: DGFIS.segreteria@miur.it

Tel.: 0658497171
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	 
	Regolamento  per l’amministrazione la finanza e la contabilità  delle Istituzioni Afam e delibere dei competenti organi accademici
	Tel.: 0658497138 

segruff3dgfis@miur.it
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	Decreto di autorizzazione Miur su parere del MEF e della Presidenza del Consiglio
	Ricorso al TAR o straordinario al Presidente della Repubblica da parte dell’Istituzione AFAM  interessata 
	
	

	Attribuzione del fondo di finanziamento  degli interventi di edilizia e acquisto attrezzature didattiche delle Istituzioni  Statali AFAM (Decreto Ministeriale)
	Indicati nel Decreto Ministeriale annuale di definizione dei criteri di ripartizione
	UFFICIO IV – Audit delle Istituzioni della Formazione Superiore
	Direttore Generale: Dott. Daniele Livon Tel.:

 0658497171

Email: DGFIS.segreteria@miur.it 
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it 
	DG:  Dott. Daniele Livon

Email: DGFIS.segreteria@miur.it

Tel.: 0658497171
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	
	Indicati nel Decreto Ministeriale annuale di definizione dei criteri di ripartizione
	Procedura Telematica
	
	Ricorso al TAR o straordinario al Presidente della Repubblica da parte dell’interessato
	http://afam.miur.it
	

	Chiamate dirette (art. 1, comma 9, L. 230/2005)
	120 gg
	UFFICIO V – Coordinamento e gestione dello stato giuridico dei docenti universitari
	Dirigente Uff. V:
 Dott.ssa Anna Vivolo 

Email: anna.vivolo@miur.it
	Ministro pro-tempore
	 
	Istanza dell’università interessata corredata con delibera Dipartimento e CDA 
	Tel.: 0658497171 

DGFIS.segreteria@miur.it 
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	 
	Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	 
	 

	Abilitazione scientifica nazionale:  Bando candidati (art. 16 legge n. 240/2010 e 14 della legge n. 114/2014, DPR 222/2011 e DM 76/2012)
	Per l’anno 2014, entro il 28 febbraio 2015, previa revisione del DPR n. 222/2011
	UFFICIO V – Coordinamento e gestione dello stato giuridico dei docenti universitari
	Dirigente Uff. V:
 Dott.ssa Anna Vivolo 

Email: anna.vivolo@miur.it
	Direttore Generale: Dott. Daniele Livon

Email: DGFIS.segreteria@miur.it

Tel.: 0658497171
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	 
	Domanda corredata da titoli e pubblicazioni scientifiche nonché relativo elenco
	Tel:

0658497171
Email:

DGFIS.segreteria@miur.it

Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	 
	Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	http://abilitazione.miur.it/public/index.php 
	 

	Abilitazione scientifica nazionale: formazione delle commissioni e valutazione dei ricorrenti in esecuzione di provvedimenti giurisdizionali (art. 16 L. 240/2010, DPR 222/2011 e DM 76/2012)
	90 gg
	  UFFICIO V –Coordinamento e gestione dello stato giuridico dei docenti universitari
	Dirigente Uff. V:
 Dott.ssa Anna Vivolo 
Email: anna.vivolo@miur.it
	Direttore Generale: Dott. Daniele Livon

Email: DGFIS.segreteria@miur.it

Tel.: 0658497171
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	
	Notifica del provvedimento giurisdizionale
	Tel:

0658497171
Email:

DGFIS.segreteria@miur.it

Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	 
	 Ricorso al G.A. avverso la decisione del Capo dello Stato solo per vizi di forma o del procedimento
	 http://abilitazione.miur.it/public/index.php
	 

	 Modifica organico personale Docente, tecnico e amministrativo (art. 7 D.P.R. 132/03; Nota del D.G  su modalità e tempi
	Termini indicati dalla nota
	UFFICIO VI – Reclutamento e carriere del personale delle Istituzioni AFAM
	Dirigente Uff. VI: 
Dott. Riccardo Cataldo  

Tel 0658496145

Email:riccardo.cataldo@miur.it
	MINISTRO di concerto con MEF e PCM 
	
	Verbali organi di gestione, scheda tecnica, decreto interministeriale organico esistente
	
	
	Ricorso al Giudice Amministrativo o Ricorso Straordinario al Presidente della Repubblica
	
	

	 Reclutamento Docenti – Assunzioni tempo Indeterminato e Determinato D.Lgs. 165/01; L. 508/99;  L.124/99; L. 143/04; L.128/13; L.449/97;

Avviso del D.G per assunzioni, con modalità e termini procedura
	Indicati nell’Avviso, comunque entro inizio A.A., previa autorizzazione MEF e PCM
	UFFICIO VI – Reclutamento e carriere del personale delle Istituzioni AFAM
	Dirigente Uff. VI:
 Dott. Riccardo Cataldo  

Tel 0658496145

Email:riccardo.cataldo@miur.it
	Direttore Generale: Dott. Daniele Livon

Email: DGFIS.segreteria@miur.it

Tel.: 0658497171
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	
	Procedura telematica Modulo on line per la scelta delle sedi
	http:// afam.miur.it

Informazioni procedura in tempo reale.
	
	Ricorso al Giudice del Lavoro
	Per informazioni: www.afam.miur.it

Accesso alla procedura secondo indicazioni dell’Avviso:

http:// afam.miur.it
	

	 Reclutamento nei ruoli personale non docente

D.Lgs. 165/01;

DPR 30.8.2012;

art.19, c.3 bis,            L.  128/13;

L.  449/97;

Avviso D.G. FIS per assunzioni, con modalità e termini procedura
	Indicati nell’Avviso, previa autorizzazione MEF e PCM
	UFFICIO VI – Reclutamento e carriere del personale delle Istituzioni AFAM
	Dirigente Uff. VI:
 Dott. Riccardo Cataldo  

Tel 0658496145

Email:riccardo.cataldo@miur.it
	Direttore Generale: Dott. Daniele Livon

Email: DGFIS.segreteria@miur.it

Tel.: 0658497171
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	
	Procedura telematica Modulo on line per la scelta delle sedi
	http:// afam.miur.it

Informazioni procedura in tempo reale.
	
	Ricorso al Giudice del Lavoro
	 
	 

	Procedimenti disciplinari personale AFAM  (docente  e non docente)  art 55 e seg  D. Lgs 165/2001; CCNL AFAM del 16/02/2005
	120 gg
	UFFICIO VI – Reclutamento e carriere del personale delle Istituzioni AFAM
	Dirigente Uff. VI: 
Dott. Riccardo Cataldo  

Tel 0658496145

Email:riccardo.cataldo@miur.it
	Direttore Generale: Dott. Daniele Livon

Email: DGFIS.segreteria@miur.it

Tel.: 0658497171
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	
	
	
	
	Ricorso al Giudice del Lavoro
	
	

	Mobilità Personale AFAM CCNL AFAM del 31.05.2002 e Ordinanze ministeriali annuali
	60 gg
	UFFICIO VI – Reclutamento e carriere del personale delle Istituzioni AFAM
	Dirigente Uff. VI: 
Dott. Riccardo Cataldo  

Tel 0658496145

Email:riccardo.cataldo@miur.it
	Direttore Generale: Dott. Daniele Livon

Email: DGFIS.segreteria@miur.it

Tel.: 0658497171
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	
	Domanda da presentare presso gli Istituti AFAM
	
	
	Ricorso al Giudice del Lavoro
	
	

	Autorizzazioni incarichi extraistituzionali  e libera professione

Art 53 co. 7 D. Lgs 165/2001 e CCNL AFAM del 16/02/2005
	30 gg
	UFFICIO VI – Reclutamento e carriere del personale delle Istituzioni AFAM
	Dirigente Uff. VI: 
Dott. Riccardo Cataldo  

Tel 0658496145

Email:riccardo.cataldo@miur.it
	Direttore Generale: Dott. Daniele Livon

Email: DGFIS.segreteria@miur.it

Tel.: 0658497171
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	
	Moduli da ritirare presso gli Istituti AFAM
	
	
	Ricorso al Giudice del Lavoro
	
	

	Istruttoria dei ricorsi straordinario al Presidente della Repubblica

(DPR 1191/1971)
	120 gg o 180 gg (in caso di notifica al/i controinteressato/i)
	UFFICIO I – Assetti Istituzionali

UFFICIO II – Programmazione e valutazione

UFFICIO III –

Finanziamento della Formazione Superiore

UFFICIO IV –

Audit delle Istituzioni della Formazione Superiore

UFFICIO V – Coordinamento e gestione dello stato giuridico dei docenti universitari 

UFFICIO VI – Reclutamento e carriere del personale delle Istituzioni AFAM


	Direttore Generale: dott. Daniele Livon

E-mail: DGFIS.segreteria@miur.it

 Tel.: 0658497171
Pec: DGFIS@postacert.istruzione.it
	Ministro pro-tempore
	 
	 Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica con relativi allegati, inclusa la prova dell’avvenuto pagamento del contributo unificato
	UFFICIO I: Tel.: 0658497322 – 7086

E-mail: 

UFFICIO II: 

Tel: 0659486090-6004

UFFICIO III: Tel.: 0658497075 

UFFICIO IV: 

Tel.: 0658496460/7829
UFFICIO V: 

tel: 0658497861

E-mail: 

UFFICIO VI:

Tel: 0658497686

	 
	 Ricorso al G.A. avverso la decisione del Capo dello Stato solo per vizi di forma o del procedimento
	 
	 


Note: 

1) nome del responsabile del procedimento unitamente ai recapiti telefonici e
 alla casella di posta elettronica istituzionale ;

2) ove diverso, l’ufficio competente all’adozione del provvedimento finale,

 con l’indicazione del nome del responsabile unitamente ai rispettivi recapiti telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale;

3) nome del soggetto a cui è attribuito, in caso di inerzia, il potere sostitutivo, nonché modalità per attivare tale potere, recapiti telefonici

 e casella di posta elettronica istituzionale;

4) per i procedimenti ad istanza di parte, atti e documenti da allegare all’istanza e modulistica necessaria,
 compresi i fac simile per le autocertificazioni;
5) modalità con le quali gli interessati possono ottenere le informazioni relative ai procedimenti in corso che li riguardano, ovvero, per i procedimenti ad istanza di parte, uffici ai quali è possibile rivolgersi per informazioni e relative modalità di accesso.
