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Oggetto: Applicazione dell'Ordinativo Informatico Locale (OIL) per le Istituzioni scolastiche -
Avvio fase ordinaria

L'Ordinativo Informatico Locale (OIL) nasce con lo scopo di realizzare un colloquio efficace,
standardizzato ed in linea con gli indirizzi dell’Amministrazione Digitale, tra Istituzione
Scolastica e Banca cassiera.

L’iniziativa e curata dal Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca con il supporto
dell’ABI e di DigitPA (gia CNIPA).

Nell’ambito del quadro normativo vigente, con il termine Ordinativo Informatico Locale si
intende U’insieme delle risorse informatiche ed organizzative necessarie per automatizzare ’iter
amministrativo adottato dalle scuole per l'ordinazione delle entrate e delle spese all’istituto
cassiere.

In termini funzionali, 'OIL € il complesso di procedure informatiche che permettono di integrare
il sistema di contabilita finanziaria della scuola con le procedure del cassiere per consentire fra
le stesse un colloquio automatizzato bidirezionale.
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L’evidenza elettronica che si ottiene € dotata di validita amministrativa e contabile e sostituisce
a tutti gli effetti, i documenti cartacei. Tale garanzia e data dall’uso della firma digitale che
permette in modo inequivocabile l’identificazione del sottoscrittore e U'integrita del documento

(gli utenti designati alla sottoscrizione digitale sono il DGSA e DS).
| vantaggi derivanti dall’introduzione dell’OIL sono molteplici, infatti le Istituzioni Scolastiche:

> sono sicure di seguire modalita operative uniformi che semplificano le transazioni con le
banche;

A\

riducono i tempi di svolgimento delle attivita di pagamento e incasso;
» riducono drasticamente l’impiego della carta e i relativi problemi di gestione degli
archivi;

A\ 4

attenuano il rischio di errori nei controlli e nel caricamento dei dati;

> riducono le attivita ripetitive e di scarso valore aggiunto, con la possibilita di destinare
risorse libere ad altre attivita di maggior valore;

» proseguono il processo di innovazione che agevolera la futura fruizione di nuovi servizi
(ad es. grazie all’impiego della firma digitale);

> riducono i tempi dei controlli da parte della banca cassiera che potra eseguire le

operazioni contabili molto piu rapidamente.

La fase di sperimentazione, avviata a febbraio 2011, € ormai terminata e pertanto sara avviata
progressivamente a partire dal mese di settembre 2011 la messa in produzione, su tutte le
Istituzioni Scolastiche, della fase operativa.

L’utilizzo dell’OIL & obbligatorio ed indipendente dal fornitore di software utilizzato per
’applicativo contabile. Le Istituzioni Scolastiche che utilizzano il SIDI Bilancio aderiranno al
protocollo OIL direttamente all’interno del sistema SIDI e dal quel momento usufruiranno di tutti
i vantaggi derivanti dall’OIL mentre le altre Istituzioni Scolastiche dovranno rivolgersi al proprio
fornitore.

Tenuto conto dell’importante obiettivo proposto, considerando i vantaggi connessi ad una
informatizzazione del dialogo con le scuole gestite, |’ABI (I’Associazione Bancaria Italiana) ha
invitato le banche, in qualita di cassieri delle scuole, a cogliere questa opportunita ponendo in
essere ogni utile iniziativa per agevolare [’adozione dell’OIL e per completare il processo di
utilizzo delle nuove tecniche al piu presto.
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Le Istituzioni Scolastiche devono dunque attivarsi comunicando al proprio cassiere la volonta di
adottare le nuove metodologie. Sara comunque obbligatorio l’inserimento dell’OIL nei prossimi
bandi di gara e tale elemento sara comunque previsto come condizione di partecipazione per le
banche offerenti il servizio di cassa.

In fase iniziale gli obblighi di firma digitale saranno assolti dalle banche tramite la consegna
gratuita di apposita chiave e lettore di firma digitale. Per quanto riguarda gli obblighi della
conservazione elettronica della documentazione, questi saranno assolti dal sistema informativo
del MIUR per le Istituzioni Scolastiche che utilizzano il SIDI Bilancio, mentre per tutte le altre,
in accordo con DigitPA, sara possibile attivare il processo di conservazione entro sei mesi
dall’avvio dell’utilizzo della procedura OIL; cio in quanto il termine per ’assolvimento
dell’obbligo di riversamento nel sistema di conservazione non e stabilito per legge bensi e
lasciato alla discrezionalita dell’amministrazione.

Con l’avvio dell’OIL le Banche non dovranno piu richiedere i documenti cartacei, pertanto le
Istituzioni Scolastiche che entreranno progressivamente nella fase operativa non avranno piu la
necessita di stampare ed archiviare mandati e reversali, con i conseguenti risparmi economici, di
organizzazione interna e di snellezza del processo, nonché di spazi di archiviazione.

Nell’Allegato 1 e disponibile la guida rapida di riferimento che illustra brevemente i passi da
compiere per la gestione dell’OIL nel SIDI Bilancio.

Nell’Allegato 2 e presente lo schema aggiuntivo di appendice alla convenzione di cassa da
integrare agli attuali contratti in essere.

L’Ufficio Il della scrivente Direzione Generale resta a disposizione delle SS.LL. per qualsiasi
chiarimento.
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1. INTRODUZIONE ALL'USO DELLA GUIDA

Nell’ambito del quadro normativo vigente, con il termine Ordinativo Informatico Locale si
intfende I'insieme delle risorse informatiche ed organizzative necessarie per automatizzare
I'iter amministrativo adottato dalle scuole per I'ordinazione delle entrate e delle spese
all'istituto cassiere.

In termini funzionali, I'OIL e il complesso di procedure informatiche che permettono di
infegrare il sistema di contabilita finanziaria della scuola con le procedure del cassiere
per consentire fra le stesse un colloquio automatizzato bidirezionale.

L'evidenza elettronica che si oftiene € dotata di validitd amministrativa e contabile e
sostituisce a tutti gli effetti, i documenti cartacei. Tale garanzia € data dall’'uso della firma
digitale che permette in modo inequivocabile l'identificazione del sottoscrittore e
I'integritd del documento (gli utenti designati alla sottoscrizione digitale sono il DGSA e
DS).

L'iniziativa e curata dal Ministero dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca con il
supporto dell’ABI e del DigitPA.

La guida descrive e illustra le funzioni disponibili sul Portale SIDI e le attivitad da svolgere per
gestire agevolmente |'ordinazione automatica dei mandati di pagamento e delle
reversali di incasso all’istituto cassiere.

| vantaggi derivanti dall'infroduzione dell’ OIL sono molteplici:

% seguire modalitd operative uniformi che semplificano le transazioni con le

banche;
» riduzione dei tempi di svolgimento delle attivita di pagamento e diincasso;
riduzione dell'impiego della carta e dei problemi di gestione degli archivi;
attenuazione del rischio di errori nei conftrolli e nel caricamento dei dati;
riduzione delle afttivitd ripetitive e di scarso valore aggiunto, con la possibilita di
destinare risorse libere ad altre attivitg;
% prosecuzione del processo di innovazione che agevolera la futura fruizione di
nuovi servizi (ad es. grazie all'impiego della firma digitale);
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Il progetto coinvolge le istituzioni scolastiche e le relative banche cassiere; I'adesione al
progetto da parte di queste ultime comporta I'impegno alla fornitura ed alla distribuzione
delle smart card alle scuole o comunque a garantire meccanismi di accesso gratuito ai
dispositivi di firma.

Tenuto conto dell'importante obiettivo proposto, dei vantaggi connessi ad una
informatizzazione del dialogo con le scuole gestite e, in ultima analisi, della prospettiva di
un regime obbligatorio, I'ABI (I'Associazione Bancaria Italiana) ha invitato le banche, in
qualita di cassieri delle scuole, a cogliere questa opportunitd ponendo in essere ogni utile
iniziativa per agevolare I'adozione dell’OIL e per completare il processo di utilizzo delle
nuove tecniche al piu presto.

La nuova funzione informatizzata OIL € disponibile per le istituzioni scolastiche che
utilizzano il sistema “SIDI Bilancio™.

E previsto I'adeguamento a questa informativa anche per le scuole che utilizzano
pacchetti software di fornitori diversi, non appena i predetti fornitori renderanno
compatibili i loro sistemi.

Le Segreterie Scolastiche potranno attivare la procedura OIL a partire da un momento
qualsiasi dell’anno.

Da quel momento in poi, la scuola potra usufruire di tutti i vantaggi dell’Ordinativo
Informatico Locale.
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2. INFORMAZIONI UTILI

Il presente paragrafo contiene il glossario utilizzato per la descrizione delle funzioni di OIL.

Titolo: documento contente le informazioni che sono oggetto di elaborazione da parte
della Banca e puo essere di due tipologie:

v' Mandato

v' Reversale

Il Sistema tratterd i titoli senza scendere nel dettaglio della tipologia.

Richiesta annullamento titolo: documento utilizzato per I'annullamento di un fitolo non piu
valido o che non deve essere elaborato dalla banca.
E' inviato alla banca ed associato ad un titolo.

Distinta: contenitore di titoli, di richieste di annullamento di titoli o di richieste di storni.
E’ implementato come struttura dati in formato XML.
Una distinta pud contenere un massimo di 100 elementi tutti appartenenti alla stessa
categoria.
In funzione dei dati contenuti, la distinta avrd tre formati dati differenti:
v' Distinta fitoli
v" Distinta richiesta annullamento titoli
v' Distinta storno fitoli

Certificato digitale: contiene la chiave crittografica pubblica per la verifica di una firma
digitale, oltre i dati del proprietario della chiave.

Firma seriale: modalitad di firma digitale che consente di apporre al medesimo
documento, la firma del DS solo successivamente alla firma del DSGA per confermarne,
da un punto di vista giuridico, la validita.
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3. OPERAZIONI AMMINISTRATIVE SIDI BILANCIO

Per passare alla gestione OIL € necessario che sia impostato il parametro specifico
“Adesione OIL".

Per poter attuare questa adesione, le istituzioni scolastiche devono accedere al portale
SIDI e scegliere la voce di menu Area Finanziaria Contabile - Bilancio Scuole OIL, nella
sezione i tuoi servizi.

.1 | Il portale dei servigi SIDI

area riservata

jawva.lang.NullPainterException

I tuoi servizi

UAREA FINANZTARTA CONTABILE
Bilancio Scuole

Attenzione

Utilizzanda le applicazioni di questa portale I'utente acconsente al rmonitoraggio delle attivitd svalte
Bilancio Scuole DIL L'uso delle applicazioni deve essere limitato al solo scopo lavorativo
L'uso non autorizzato delle applicazioni pud essere oggetto di sanzioni arnministrative efo penali

Funzioni per la gestione della password Sidi

Si segnala agli utenti di porre estrema attenzione alle funzioni di gestione della password., Il portale Sidi mette, infatti, a disposizione le
funzioni di carmbio password e di recupero password (altre informazioni...)

In evidenza

{10 nov 2008) Personale ATA - art. 7 CCNLfF2005: uso delle funzioni SIDI

Si rammenta che per I'sttribuzione delle nuave pasizioni econamiche di cui all’articols 7 CCHMLA2005, da attribuire per surroga per
effetto di cessazioni dal servizio ovvero per passaggio in altro profilo/ruclo del personale gia beneficiario del medesimo articolo 7, gli
USP devono utilizzare le funzioni SIDI come segue: {(altre informazioni...)

% scegliere I'anno finanziario corrente 2011
% scegliere l'istituto sul quale lavorare, dalla lista delle scuole associate

< confermare
Benvenuto,

Scelta Anno Finanziaria

Anno Finanziario Corrente *[z011 =l

Conferma | Annulla

I campi contrassegnati con 'asterisco (*) sono obbligaton
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Benvenuto,
Lista Scuole Associate - Esercizio Finanziario 2011
1 Riga Trovata, lista completa
_ Codice Utente Tipologla Scuola Denominazione Scuola
@] cTIC ISTITUTO COMPRENSIVO LC - CATANIA
Confarma Indigtro |

Successivamente dal menu di sinistra selezionare:

X3

S

area attivita di supporto
parametri procedura

inserire il flag su adesione OIL
confermare

X3

S

X3

%

X3

%

I tuni servizi

i Bilanco Scunle .@ @ 5)

CTIC - L. - CATANIA - Esercizio di gestione 2011
Bilancio ---> Parametri Procedura --- >
ARno; 011
Finanziario Cod. Resp. Min, Spese; [ss0s Carca
u Aggregazion z —]
Spasa Resp, mnute spase: =]
s Gastone
Crediton -
= Gestione _{
Debrork

n Gashone Firme Adesione OIL:

s [mpostazione

Firme su - -

stampe Perc. Max UL, nai I'-'ruq.:lmj.;p—
= Progetii/attivic
= Tipologie

Contrath

s [sbituti Cassien
w Piano Conki

Parametn
Procedura

Si prosegue con i passi gestionali dei mandati e delle reversali come di consueto.
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4. CREAZIONE DISTINTA TRASMISSIONE OIL
Le azioni legate a questo processo permettono la creazione della distinta di frasmissione

che contiene i titoli (mandati e reversali) da inviare all’istituto cassiere.

Le funzioni sono accessibili dal menu Area Gestionale Movimenti -> Distinta frasmissione
OIL -> del SIDI

I tuni servizi

1 Bilancio Scuole

s T Ares Attivitd di Supporto

s T Area Programma snnuale

= Area Gestiohale -
Movirmenti

Accertament
Residui Attivi
Radiazione Residui
Attivi

Residui Passivi
Radiazione Residui
Passivi

Reversali

Mandati

Distinta di

T Asrmkss

Distinta
Trasmissione OIL

Per creare una nuova distinta selezionare:

< inserisci
< [I'Istituto cassiere
< confermare

Il sistema propone I'elenco dei mandati e delle reversali, emessi per I'istituto cassiere
scelto, che siano nello stato di “emesso” o “stampato”.

Risultano automaticamente tutti selezionati, ossia inclusi nella distinta che si sta
creando, ma € comunque possibile deselezionare quelli di non interesse
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I tuml serviri

a ¥ lrag Ameith o Sypparta

AR PrOoe ST A iile

| titoli selezionati sono associati alla distinta attraverso un codice progressivo. | titoli facenti

§ P =

Rilancio » Gostlono distinte OIL

v. 1.1 del 04/08/2011

Exurcizio di gestions 2011
» Bewlta istitulo cassiorn

parte della distinta assumono lo stato di selezionato.

[l sistema crea una nuova distinta nella base dati e ne associa lo stato a creata.

J |_1‘] SIDI Scuola Bilancio | Gestione Disti. .. | -

Area Frogr
~ Area Gestionale - Movimenti
Impegni
Accertamenti
Residui aftivi
Radiazione Residui Attivi
Residui Passivi
Radiazione Residui Passivi
Rewersali
Mandati
Distinta di trasmissione
Esiti OrdinativifReversali
Contratti
Stampa Reagistro Contrathi
Cambia Conto su Impegni
Storno Reversali
Storno Mandati
Stampe Periodiche
Stampe Partitari
Stampe di Controllo
Distribuisci Accertamento su Progett
Distribuisci Reversale su Progetti
Stampa reversali
Stampa mandati
Stampa Accertamenti su Progetti
Stampa Reversali su Progetti
Distinta Trasmissione OIL
Distinta Annullamento OIL
Distinta Storno OIL
+ prea Gestionale - Liquidazioni
+ Area Gestionale - Minute Spese
+ Area Vvariazioni
+ area Consuntivo
4= n i hi r.

AITTTOane

Bilancio ---> Gestione distinte OIL --->> Inserimento nuova distinta OIL

Istituto cassiere: |BAMCA POPOLARE

Mumerao: |13
Data*: (go/mmfaaas) |24,.-"06.-"2011

Protocollo:

Reversali

l_ |Numer|:| |Imp|:|rt|:|

,E | 7 | 12,00
,E | o | 999,00
2 —
[Totale | 1.019,00
Mandati

Numero (Importo
[ [tmp

,E | 3 | Z.500,00
’E | 4 | 1.500,00
’E | 3 | 7.240,00
’F | 3 | 123,00
IF | 7 | 146,00

Alla conferma della selezione dei mandati e delle reversali da includere nella distinta,
appare un riepilogo dello stato:
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| | ) SIDI Scuota Bilancio | Gestione Disti... |

.

area riservata

Benvenuko, "
1 tuoi servizi

Bilangio Scuole §) () w—

T Area Attvitd di Supporto

‘- Esercizio di gestione 2010
~ Area Programma Annuale

= Bilancio ---> Gestione distinte OIL ---> Risultato Operazione
Situazone amministrabiva Presunta
Entrate Programma Annuale o : ; i ;
Fondo Riserva La distinta di trasmissions 7 del 23/06/2011 per listituto cassiers BANCA POPOLARE inserita con
Scheda llustrativa Finanziaria successg!
Approvazione Programma Annuasle Numero reversall incluse: 0
Stampe e i
Totale reversail incluse:
= Area Gestionale - Movimenti
Impeagni Nurmero mandati inclusi: 3

Aucartament Totale Mandati inclusi:  4.050,00
Residul Attivi

Radiazione Residul Attivi _._._.js“"'““
Residul Passivi

Radiazione Residui Passiv)

Raversall

Mandati

Distinta di trasmissione

NOTA BENE

Si consiglia di trascrivere il numero che il sistema ha attribuito alla distinta creata.

Questa informazione sard necessaria per ricercare la distinta nelle successive fasi di
lavorazione.

Nel caso in cui ci fossero distinte precedentemente definite dall’istituzione scolastica, il
sistema propone una maschera con I'elenco di tutte le distinte gid inserite a sistema.

area riservata

Benvenuto,
I tuoi sarvizi

Bilancio Scuate BP9

= Area Attivita di Supporto ! - Esercizio di gestione 2010

Impostazions Anno Finanziano Bilancio ---> Elenco Distinte OIL --- > Elenca Distinte OIL
Aggregazioni Spesa

Gastona Craditor

Gestione Dabiton 4 Righa Trovate, lista completa

Gestione Firme . Codice ., Numero  Numero
Impostazione Firme su stampe Numero Data Tipologia BT Descrizione fabaail | AiaREstl Stato

_'?"Wl‘?':t'mﬁh‘”;f " e 415/03/2011 Trasmissione530008 BANCA POPOLARE 1 fCreats
pologie Lontrath) -

ET%"_:—;?E&H . 4 515/03/2011 Trasmissiona 530008 BANCA POPOLARE 1 1 Creata

Cor k

Piano Cont Spesa i e = S
Parsiratn Procadins £ 616/03/2011 Trasmissione 530008 BANCSA POPOLARE 1 6Creata
Invio Flussi . i )
Re-Invio Flussi = 723/06/2011 Trasmissione 530008 BANCA POPOLARE a ICreata

Invio Liguidazion =
Log Invio Liguidazioni
~ Area Programma Annuale
Situazione Amministrativa Presunta Inserisc I Madifica | Stampa I Carics Esito | Gestians jter
Entrate Programma annuale
Fondo Riserva
Scheda llustrativa Finanziaria
Approvazione Programma Annuale
Stampe
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5. GESTIONE ITER - FIRMA DSGA

Le azioni legate a questo processo permettono all’utente Direttore dei Servizi Generali e
Amministrativi di apporre la firma digitalmente alla distinta.
Solo le distinte nello stato “creata” possono essere firmate dal DSGA.

Le funzioni sono accessibili dal menu Area Gestionale Movimenti -> Distinta trasmissione
OIL -> del SIDI

Per apporre la firma digitale € necessario:

<+ selezionare la distinta dall’elenco
< cliccare su Gestione iter

Tlidih s@rwiri

- ~
Bllancles Sounle .@ .Hj E)"'I
X :*-ﬂ‘l- Attivith di Supparta - Esorcizio di gostions 2010

s i :rll Finnzi Bilancda --- > Elenco Distinta OIL Elamen Distinta OIL

& Bighy Trovate, heta complata

Codice humora oo
ST Dot Tipologia BT D scrizlone eBURERAll st W ati

d 1632011 Trasmepone E30008 BaNCA DPOPOLARE 1 | Craata

' £ 15/MI/01] Trasmsnone 530008 BANCA POROLARE | 1 Croata

- & e Eid B .
C':: a4 A0 Tragmspone S30008 BHANCA PORDLARE

Aramrivg Mzdiin Slarcapa Carvca i

Geitans 1 |

k)

Il sistema prospetta una finestra con il riepilogo delle operazioni gia effettuate o ancora
da effettuare, sulla distinta selezionata.

Nella colonna “stato elaborazione” il valore “eseguito” sta a significare che I'operazione
indicata nella colonna “passo elaborazione” & stata completata.

Il valore “non eseguito” sta a significare che la corrispondente operazione indicata nella
colonna “passo elaborazione™” € ancora da effettuare.

% selezionare firma DSGA
+ selezionare visualizza dettaglio passo
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I tuol servizi
Rilancin Scuole @ @
~ Area Attivith di Supporte - Esarcizio di gestione 2010
Emprstaziang. Aant Fnanieno Bilancio ---> Distinta ---> Dettaglio Distinta

Aggregazion Spasa
Gastione Crediton
Gaestione Debiton
Gachone Birme PASS0O ELABORATIONE STATO ELABORAZIONE
Impostazione Frme su stampe - i OISTINTA ESECUITO
ProgettAttivits
Tipologie Contratt @
Istitut] Cassien
Piano Cont Entrata FIRMA DS NOM ESEGUITO

r

[

C

RO ESEGUITO

Pianc Cont Spesa
Farameir Procedura
Invio Flussi
Be-Irvio Flussi
Invio Liguidazmni
Log Invio Liguidazion
~ Area Programma Annuale
Suazmone ammimstrativa Presunts

Entrate Programma Annuale @uu Dettagho m‘rmn ali'slenco Distints |

Fondo Risarva —
Scheda llustrativa Finanziana

DOWNLOSD DISTINTA NON ESEGUITO
ESITO ELABORAZIONE NOMN ESEGUITO

CANCELLA DISTINTA NON ESEGUITO

Q=D
- Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Dettaglio Passo ---> Firma DSGA

Dettaglho Passo Firma DSGA

Identificative univoco della [g12011 Stato passo elaborazione  [NOM ESEGUITO
Distinta
Data Creazions Distinta |11,-02,.-Qg11 121020 Tipologia di Distinta hmgmlss!m&
Cognome & Nome del Firmatano | Codice Fiscale del I
Firmatano

Data di Scadenza del | Ente Certificatone |
certificato

Apponi Fima Visualzza File Distinta I

% cliccare su apponi firma

NOTA BENE
La funzione di firma dei dati richiede I'utilizzo della smart card del DSGA

Messaggio dalla pagina Web r_

f‘_\ Operazione arcudlsts: nessun lettore d smart card connes<o

e )
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Il DSGA appone la firma con la smart card inserita nell’apposito lettore.

) =D

Bilancio ---> Dettaglio Passo ---> Firma DSGA

- Esercizio di gestions 2011

Firma Digitale

Istruzione.it

Firma Digitale - Utilizzo della sottoscrizione On-line

Firma Digitale On-line

Operazione di firma digitale in corso

Clicca gui per la procedura di firma digitale offline

Al termine dell’operazione lo stato della distinta sard aggiornato a “firmata DSGA”.

Ifibnliﬂi'.\llrl @ = gj _@

1 Bdanno Soucle
Esorcicho df gostione 2001

» T A0eD SINVLE O SUDDOITD Bllancio --- > Eloncoe Dlstinte OLL - > Elence Dt inbe O

Il Sistema genera la busta con firma seriale della distinta e la salva nella base dati.
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6. GESTIONE ITER - FIRMA DS

Le azioni legate a questo processo permettono all’utente Dirigente Scolastico di apporre
la firma digitalmente alla distinta. Solo le distinte nello stato “firmata DSGA” possono
essere firmate dal DS.

Il Dirigente Scolastico deve accedere al Portale SIDI utilizzando le proprie credenziali.

Le funzioni sono accessibili dal menu Area Gestionale Movimenti -> Distinta trasmissione
OIL -> del SIDI

Per apporre la firma digitale € necessario:
s selezionare la distinta dall’elenco
% cliccare su Gestione iter

D Q) =
- Esercizio di gestione 2011
Bilancio --- > Elenco Distinte OIL ---> Elenco Distinte OIL
& Righe Trovate, ksta completa
Numero Data Tipologia CD:.:_W rescrizione g‘:‘:;:::i :1":::;: Stato
=y 101/02/2011 Trasmissionae Soo0133 CASSIERE DT PR E 1 0 Riceyuta
PER BILANCIO 4 MESI
CZ 01/02/2011 Trasmissiona 5000133 CASSIERE DI PROVA 1 1 FED
PER BILANCIO 4 MESI DSCA
O 30270272011 Trasmisoione o R e 1 O Elaborata
PER BILANCIO 4 MESI
&) 502/02/2011 Trasmissione 5000133 CASSIERE DI PROVA 1 0 Elaborata
PER BILANCIO 4 MESI
& 702/02/2011 Trasmissione 5000133 CASSIERE DI PROVA 1] i Elaborata
PER BILANCIO 4 MESI
3 903/02/2011 Trasmissiona 5000133 CASSIERE DI PROVA 0 1 Creata
PER BILANCIO 4 MESI
Insenisci ] | Modifica | l Stampa | [ Carica Esito |

Il sistema prospetta una finestra con il riepilogo delle operazioni gia effettuate o ancora
da effettuare sulla distinta selezionata.

Nella colonna “stato elaborazione” il valore “eseguito” sta a significare che I'operazione
indicata nella colonna *passo elaborazione” e stata completata.

Il valore “non eseguito” sta a significare che la corrispondente operazione indicata nella
colonna “passo elaborazione” € ancora da effettuare.

% selezionare firma DS
+ selezionare visualizza dettaglio passo
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I tuni servizi

1 Bilanoio Scuole @ @

- CATANIA - Esercizio di gestions 2011

» T Areg Attivits di Supporto  pijlancio --- > Distinta ---> Dettaglio Distinta
s T Ar rogramma Annusl
= S PASSO ELABORAZIONE STATO EMBDHZIQNE
L} -
Movimenti ©  CREAZIONE DISTINTA ESEGUITO
= [mpagni
s Accertament ESEGUITO
» Fasidun Attivi
= Radiazione Residul NON ESEGUITO
Attt
s Residui Passivi & DOWNLOAD DISTINTA NON ESEGUITO
Fad Rasid
- pZE;?:,.DnE S ¢ ESITO ELARORAZIONE HNON ESESULTO
s Reversall 2
s Mandati ¢ CANCELLA DISTINTA NON ESEGUITO
= Distinta di

trasmissione
= Distinta @sza Dettagho H Torna all'elenco Distinte |

25 Passo
Trasmissiona OIL ::;j

= Distinta

) —D
- Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Dettaglio Passo ---> Firma D5

Dettagho Passo Firma DS

1dentificativo univoco dalla |s12011 Stato passo elaborazions  [yoN ESEGUITO
Distinta
Cata Creazione Distinta |11.u2_,2;.11 121020 Tipologia: di stinta [Trasmissione
Cognome & Noma del Frmatano | Codice Fiscale del |

Firmatano
Data di Scadenza del | Ente Certificatore [
certificato

l‘ Apponi Firma | ] Visualizza File Distinta |

% cliccare su apponi firma

NOTA BENE
La funzione di firma dei dati richiede I'utilizzo della smart card del DS

Messagpio dalla pagina Web

f'} Operanions aroullata: nessun lettore d smart card connes<o

L ]

Il DS appone la firma con la smart card inserita nell’apposito lettore.
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§ =D
- Esercizio di gestions 2011

Bilancio ---> Dettaglio Passo ---> Firma DS

Firma Digitale

Istruzione.it

L |

Firma Digitale - Utilizzo della sottoscrizione On-line

Firma Digitala On-line

Operazione di firma digitale in corso

Clicca gul per la procedura di firma digitale offline

Al termine dell’operazione lo stato della distinta sara aggiornato a “firmata DS”.

I tiinl soreizl

1 Bilancit Scushe D ) @

- Esercizio di gostions 2011

= Figes Smvitg di Sygporto Bilancio --- > Elenco Distints OIL -— > Elenco Distints L
® F frpg Progiamma Annuale e R
= 39 Righe Trovato, ista da 1 8 20, [Pomo/cc] 1,2 [aaUltimn)
s smamaanale. Numers  Gata  Tipologia Codice Descrizione NTBL | [MNRREO | ||
Movman palog BT ravarsall  mandati
& Impegn: & LOLO2,301 1 Trasmigsonm 5000133 CASSIERE D1 PROVA 1 ORicevata
& ACEErtafmenth PER BILANCIO 4 MES]
= Residul At CONTO BV
= Fadiazione Rexdu (o 205022011 Tradmiseons S000133 CASSIERE Ol PROVA 1
ki PER BILANCED 4 MESE

1- E!-:--..du.l?an-.--, CONTD EVIDENZA 1

Il Sistema genera la busta con firma seriale della distinta e la salva nella base dati.
Con I'apposizione di questa seconda firma si valida, dal punto di vista giuridico, anche la

firma precedente del DSGA.
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7. GESTIONE ITER — DOWNLOAD DISTINTA

Questo passaggio consente all’'utente di scaricare il file che poi dovrd essere inviato

all'istituto cassiere.

Il file scaricato & salvato in una directory del file system della postazione utente. Solo le

v. 1.1

distinte nello stato “firmata DS o Rifiutata™ possono essere scaricate.

Le funzioni sono accessibili dal menUu Area Gestionale Movimenti -> Distinta trasmissione

OIL -> del SIDI

Per effettuare il download della distinta € necessario:

O
0'0

®
0'0

P P =
Bilancio ---> Elenco Distinte OIL

6 Righe Trovate, ksta completa

selezionare la distinta dall’elenco
cliccare su Geslione iter

- Esercizio di gestione 2011

--= Elenco Distinte OIL

del 04/08/2011

PER BILANCIO 4 MESI

inserisci | [ Modifics | | srampa | [ carica Esite ]m

Codice Numero  Numero
Numeros Data Tipologia BT Descrizione | ety Stato

™ 101/02/2011 Trasmissiona 5000133 CASSIERE DI PROVA 1 0 Ricevuta

PER BILANCIO ¥ MEST
( 201/02/2011 Trasmissiona 5000133 CASSIERE DI PROVA 1 EFlﬁﬂaD

PER BILANCIO 4 MESI Ds

O A L T T T e el it . UElaborata
PER BILANCIO 4 MESI

O 502/02/2011 Trasnussione 5000133 CASSIERE DI PROVA 1 0Elaborata
PER BILANCIO 4 MESI

O 702/02/2011 Trasmissiona 5000133 CASSIERE DI PROVA 0 1Elaborata
PER BILANCIO 4 MESI

2] 903/02/2011 Trasmissiona 5000133 CASSIERE DI PROVA a 1Creata

"..-_-—.F'

Il sistema prospetta una finestra con il riepilogo delle operazioni gida effettuate o ancora
da effettuare sulla distinta selezionata.

®
0'0

selezionare download distinta

« selezionare visualizza dettaglio passo
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I tuni servizi

i Balanceo Scuole

o ¥ Area Attivita di Supporto

s T Programma annuale
n = Area nale -
Moviment
= Impegri
» Arcartament
& Residul Attivi
s Radiazione Residu

Alfavi

Residui Passivi
Radiazione Rasidu
Passivi

Reversal:
Mandat

Destirta di
tracmissiong
Distinta
Trasmissione OIL
Miskinta

P =

v. 1.1 del 04/08/2011

- CATANIA - Esercizio di gestione 2011

Bilancio --- > Distinta ---> Dettaqglio Distinta

PASS0D ELABORAZIONE
CREAZIONE DISTINTA

T FIRMA DSGA

-

& DOWNLOAD DISTINTA

T ESITO ELABORAZIONE

 CANCELLA DISTIMNTA

-

STATO ELABORATIONE
ESEGUITO

ESEGUITO

ESEGUITO

NON ESEGUITO

WOMN ESEGUITO

NOM ESEGUITO

Torna. all'elenco Distinte

whza Dettagho Passo

1 ok servizl

Bilanio Soushe
* Area Aftivits di Sepperto

g =P

Esorcirio di gestionoe 3001

¥ Area Programma Annasle Rllancie --- > Dottagho Passo -— > Download Distinta Firmata
Area Gestionale - Movlment]
Dattagla Py Deyamiba s Catbevly Fusnaly
[ fuz ot [ alla ta r-"l-'il'l—
BNTH I
o~ 3 o O " e
Cata —_

®
0'0

cliccare su scarica

File Download

Do you want to open or save this file?
@ Mame:  DistintaFimnataD5[1].
Type: PECS #7 MIME Mezzage, 4.81 KB

Fram: 1 -zidi.mpi.it

"While filez from the [nternet can be useful, zome files can potentially
harm your camputer. IF pou do nat truzt the zource, do nat open or
zave thiz file. What's the rigk?

v

< cliccare su salva
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Save As n
Save i I@' Desktop j &) T e [
DMy Documents
d My Compuker
t ‘a My Metwork Places
Dlocuments
)
©
Dezkto
My Documents
by Computer
-
: File name: Di:s:tir'utaFirrnata[ZlE: j Save
Save as hype: IPKES #7 MIME Meszage j LCancel |
r

NOTA BENE

Si consiglia di prendere nota del nome del file e del percorso dove é stato salvato il file sul
pC.

Questa informazione sard necessaria per ricercare il file nella successiva fase di
trasmissione all’istituto cassiere.

Download complete =]

i

v

= Download Complete

Saved:
DiigtintaFirmatallS[1]. ml.p ¥ from .

Downloaded: 4831 KB in1 zec
Diownload to: C:ADoc.. ADistintaFirmatalD'S[1 ] sml pdm
Transfer rate: 4,81 KB/Sec

[ Close this dialog box when download completes

Open Cpen Folder | Cloze I

Il file creato e un file criptato, quindi non leggibile.

Al termine dell’'operazione lo stato della distinta sard aggiornato a “trasmessa”.
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e

i Bllanng Souphs

= *iues MUvitE & SN0ONG
- T AAed Dlmgm B S *':-

» ~jAes Gesbooale -
iy g

» Impegn

®  ALCerTament

s Rasnha AlTin

® Fachanhore Pedi
o ]

@ R Pyt

e Fadianons Besdu

Padsnw

Ravvargak

& Mandati

Dastirdla o

P o ) =)

BHancio —- > Elonon Distints

= Esmreizio i gestione 2011

& Fughe Trovote, kst compseta

) Numens  Numero
TS roversall  mandati

CONTO EWVEDEN
$000130 CASSIERE DI PROVA o

PER BILANCIO 4 MES]

CONTO EVIDENTA 1

" 3TN0

e | Meses | Stmge | | Coccatems | _Gssanelier |

Anche lo stato dei titoli presenti nella distinta € aggiornato a “trasmesso”.

T tumk soryizd
o BTt Sk

= T ires Atetl b SUDDOS
= Ve PO Sl as

* ~_Amea GeiDondis -
Hanmia

L]
Ll
#
-

Impegrs
Arcartamants
Paasthe &5 Tiv
Fathnrons B
L T

Fgrchis Dasgw
Eadigsiare b pabn
[FTE O

FEeeri b

B g 3T

gl e

X AITHE S
iRy

TraHmeE pone Ol
[3mmta
Arrwiamento OIL
CegRanta SRoamd OIL
Eith
Crrtden St P b Al
(il T

g Regeilrd
Cownir aith

P ) )

Biancko ---

- Ewarcizio ol gestions 2011

> Baversall —-- 7 ftiosrca Revorsale - Riviltato Ricorce

Crten o nESrcE

arwas o Provenendy) [fony Moy I
Daata Fanat |

 stee [Fraaswss =l

Data [

Lottt elutsie

{H“I Erasradi E

t Fga Trovata

Ariva

Deserizians
ML Data Daescrirlans Debit Impost a N " Flag OIL
w1 OLTLZ011 FEVERSALE 17 00 Trasmessa 7081 Emesso DL
D DI PREGVA
oL
ftinaring | sodifics | WRwailigea’| “Cancelly | kheols!| Stimsal| | Dadsghueiy |

Weldhrre Eef Flaborsrons E
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8. INVIO DISTINTA ALL'ISTITUTO CASSIERE

NOTA BENE
Tutte le operazioni che verranno descritte in questa fase, sono da effettuarsi sul sito
infernet dell'istituto cassiere scelto dalla Segreteria scolastica.

8.1 Upload Distinta

L'utente deve connettersi al’lHome Banking dell'istituto cassiere e visualizzare la sezione
dedicata ad OIL.

A questo punto potra essere effettuato nel sistema di Home Banking dell’istituto cassiere,
I'upload del file della distinta firmata digitalmente e precedentemente scaricata sul pc,
dall’operazione di download.

Gli eventuali dubbi relativi a questi passaggi dovranno essere chiariti direttamente con
Iistituto cassiere.

Si precisa che a seguito di questa operazione, sul sistema SIDI non verra aggiornatfo lo
stato della distinta che risulterd quindi ancora “trasmessa’.

8.2 Download esito frasmissione

L'utente deve connettersi all' Home Banking dell’istituto cassiere e visualizzare la sezione
dedicata ad OIL.

L'Utente dovrd verificare se sia presente il file dell’esito della trasmissione della distinta
precedentemente caricata.

L'Istituto cassiere evidenzia in un file di tipo “trasmissivo” la corretta ricezione del file della
distinta ed evidenzia in un file di tipo “applicativo” il corretto contenuto del file della
distinta.

Il file dell’esito di trasmissione € un file firmato digitalmente dalla banca.

L'utente effettuerd il download del file che il sistema di Home Banking dell’istituto cassiere
avra creato, scaricandolo e salvandolo in una directory del file system della postazione
utente.

L'utente pud acquisire anche un eventuale file di errori, anche questo firmato
digitalmente.

NOTA BENE

Si consiglia di prendere nota del nome del file e del percorso dove e stato salvato il file sul
pC.

Questa informazione sara necessaria per ricercare il file nella successiva fase di
caricamento dell’esito dell’elaborazione al SIDI.
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9. GESTIONE ITER - ESITO ELABORAZIONE

v. 1.1 del 04/08/2011

Le azioni legate a questo processo permettono all’utente di caricare sul SIDI I'esito del
flusso inviato all'lstituto cassiere.
Solo le distinte nello stato “trasmessa” possono essere elaborate.
Le funzioni sono accessibili dal menU Area Gestionale Movimenti -> Distinta trasmissione
OIL -> del SIDI
Per effettuare I'upload del file degli esiti della trasmissione precedentemente scaricato
dall’ Home Banking, € necessario:

R/

*0

*
R/

0

*

selezionare la distinta dall’elenco
cliccare su Gestione iter

Barnan

®
0'0

I tund servisl

Seunle
F ey Mpvits di SUDDOTH
+ bred Prpgramma Annyale

= s Geihanale -
MG

u [mipisgni

= Arcartament

n Residie AtTivi

= Radiarong Rescw

Ativi

= Rezidu Passe

= Radiaaone fesihe
Passiv
Revarsall
Mandati
w [Deatents di

Pe—y~—p

- Esercizio di gestione 2011

Bilancin === > Elenco Distinto == Elanco Distinto
Z Prghe Trovate, heta complers
Codice Numero Numaro
Nurmero Data Tipologla AT Descrizione tavarcall | mantatl Stalo
£ 1110272011 | 000133 CASSIERE O PROVA 1 OCraats

TOnT EviEren T

CE:_E?E 3/02f2011 £00013% CASSIERE DI PROVA o 1 Tf:_'_:—:-:_)

FER BILANCID 4 MES]

e

Insensa I | Stamps | Canca Esta: |

selezionare esito elaborazione

« selezionare visualizza dettaglio passo

I tuoi servizi

Bilancio Scuale

s+ fres Attivicd di Supporto

P =

- CATANIA - Esercizio di gestione 2011

= +Are3 Programma Annyale

PASS0O ELABORAZIONE

» T Arga Gestiongle -

Moyiment ¢~ CREAZIONE DISTINTA
s Impegmi
» Accertament ¢  FIRMA DSGA
s Residul Attivi
s Radiazione Rasidui  FIRMA DS
Attivi
= Residui Passivi DWW ISTINTA

» Radiazione Residu

Passivi
= Reversali
= Mandat

s Dustinta di

|&| ESITO ELABORAZION

0 CANCELLA DISTINTA

trasmissions f.-—_ _—--.-‘.‘-

s [Distinta

Bilancio ---> Distinta ---> Dettaglio Distinta

STATO ELABORAZIONE
ESEGUITOD

ESEGUITO

ESEGUITD

ESEGUITO

MOMN ESEGUITO

HOM ESEGUITO

Torna all'elenco Crstinte

Visualizzs Dettaglio Paseo
Trasmissione OIL KI - )

a Mishinta
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I tuol servizi

: P —
Bilancio Scuole

- GATANIA - Esorcizio di gestione 2001

s ¥y Attivid o Suppprt Bilancio ---> Dettaglio Passo --- > Esito Elaborazione
* *AreD Prodqraming Anou
ale Dettaghe Passo Esite Elzborazons
* ks Gesbonale - Idantificativa univoco dolla Distinta FETELET
'-l':l'l\'II'I'IEI'I
w Imsegni Stato Distinta TRASMESSA

= becartamant

= FEasidu At :
» Bastarione Sesidul Carca File Esita I

SEtivi

< cliccare su carica file esito

I tuoi servizi
. A A
1 Bilancio Scuole .ﬁ) é) 9
- Esercizio di gestione 2011

= *Area Attivits di Supparto Bilancio --- > Dettaglio Passo --- > Esito Elaborazione

= *_fArea Programma Annuale

=~ Ares Gestionale -

Movimenti

= Impegni

Accertamenti
Residui Attivi
Radiazione Residui
Attivi
Residui Passivi

Radiazinna Racidni

"Dettaglio Passo Esito Elaborazions

< ricercare il file esito dell’istituto cassiere

Choos=e file EH

Lok jf: I @' Desklop j

My Docurments
"a My Computer
b My Mebwork, Flaces

taFirmatals[ 1], =ml. pem

by Documents

=

ty Computer

File name: IDistintaFirmataDSH ] =l pmm j Open
Files of type: | & Files 7] | Cancel |
p
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1 Lk servizi

| Bdancio Scudle

= *Area Sttrets di SUDDoto

. * Erage. 12 I
s ™Ar eshonalg -
el TR
& [mgagni
& Accertament
a Beerhn At

Bilancio

Pe=—p=—9
- CATANIA - Esercizio di gestione 2011
<=« > Dettaghio Passo --- > Esito Elaborazions

Cattagho Pas4n Egite Elaborazions

|I.‘"'-I.'I-:t|..':r-.nl.~ and Sat [Hm

< caricare il file esito dell'istituto cassiere

Il Sistema verifica il contenuto del file, quindi identifica la distinta associata e ne aggiorna

lo stato.

Al termine dell’operazione lo stato della distinta potra risultare aggiornato a “ricevuta” o

“elaborata”.

Nel caso di errori di frasmissione, lo stato della distinta sard aggiornato a “rifiutata”.

I tunl servizl
Bilancio Scuola

s ¥ Arga Arivied di Supsorts
= T.Aea Programeng Annuale

Meximet

Impagea
Accartarnants
Rasidul Attivi
Radigzione Residui
At

Fasidui Passin
Fadsanons Residul
Paggiv

Aavirsah

Mandati

Distinty di
Eratmisgonn
Custinta
Trasmigsione QIL
Distinka
Annultaments TIL
Distbnta Starno OIL
Exiti
Crchnatsyi/Faversah
Contramm

SEaMoa Ragisto
Contratts

GCambia Contd su
Impsngna

P =5
- CATANLA - Esercizio di gestions 2011
Bilancho ---> Elenco Distinte OIL —-> Elenco Distinte GIL

38 Righe Trovate, lista da 1 & 20. [Prmofec] 1,2 [22Adtmal
Codice Numars . Numar
Fipaiagla BT Descriziona revarsall  mandal
Trasmissere 5000133 CASSIERE DI PROVA I
PER BILANCIO 4 MESI
CONTD EVIDEMZA 1
Trasmmudnans 000133 CASSIERE DI PROVA i
PER BILANCIO 4 MES]
CONTO EVIDEMZA 1
Trasmissimne $000133 CASSIERE DI PROVA 1
PER BILANCIOZ 4 MESL
CONTO EVIDEMNZA 1
Trasmugione SO00133 CASSIERE D PROWVA 1
PER BILANCIO 4 MES]
CONTO EVIDENTR 1
Trasmssone 5000133 CASSIERE DI PROVA
PER BILANCIO 4 MESI
CONTD EVIDEMNZA 1
Trasmissone 5000133 CASSIERE DI PROVA o
PER BILANCIO 4 MES]
CONTO EVIDENZA 1
Trasmissaomne 5000133 CASSIERE DI PROYA L
PER BILAMCIO 4 MES]
CONTO EVIDEMZA 1
Trasmissaone S000133 CASSIERE Of PROVA o
PER BILAMCIO 4 MEST

Data
" I0 02 20E1

e

[ 201,/02/2011

1Fermats
D56

L 02 2011 OB sborata

L E02/0/ 2011

ODElabarata

o TO2/0/ 2011

=

1Fermata
DSGA

[ P03/02/2011
L 1005,/02/2011

1Creats

L 1223032011

v. 1.1 del 04/08/2011

Anche lo stato dei fitoli presenti nella distinta € aggiornato a “pagato” per i mandati e
“riscosso” per le riversali, o "*annullato”.
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I tuni servizi
P—p—9
Bdaran Soupis
- CATANLA - Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Mandati -—--> Risultatc ricorca

» T hres Brogram A pdlia
SL02 BIRRLALTEn Tl Enten di ricerca
s =gy Gestongle - drng provenienza I— Humara: I—
Moyiment
= Impegr Cata Irmzioigaimelssas); Data Fine{geiem'saed
& GCTertamant
» Fesidul Athra Codice Creditorg Statm =
# Radiazione Residul
At Progettas/atinets | " ;'

» ReEsidul Pasami
= Radiazione Residui

Passr
a Ravarsal Cerca I [nsarisc
& Mang
-

& Eqib
Sechirativi/Rayarsas

Cod. r
Mumdarrn Data Daserizhona Crodkocs Progetto Attivita  Importo Flag OIL
= 5 0202 2011 Mandato 3505 P2 Hed asdn OlIL
Prowva stamc
MUMERD 1
Trasmessione QIL Cod
= Digtinta Numero  Data Dascriziong © . Progetto/ARIvitA  Importo ST, Flag OIL
Annullamants GIL Creditors
w Digtirta Starme OIL w32 22/D6/2011 mpegra o F505 43 t.0 550 OIL
= Esiti ntenuts vana

NOTA BENE

Se lo stato della distinta € aggiornato a “elaborata”, il file dell’istituto cassiere era di fipo
“applicativo” quindiriferito al contenuto dell’esito della frasmissione.

Se lo stato della distinta € aggiornato a “ricevuta”, il file dell’istituto cassiere era di fipo
“trasmissivo” quindi riferito solamente al risultato dell’esito della trasmissione e non al
contenuto.

Sard quindi necessario verificare periodicamente il sito del’Home Banking per effettuare il
download del file di fipo “applicativo” e caricare nuovamente sul SIDI ['esito
dell’elaborazione.
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10. GESTIONE ITER - CANCELLAZIONE DISTINTA

La funzione di cancellazione distinta consente all’utente di eliminare solo le distinte
presenti a sistema che risultino nello stato di: creata — firmata DSGA - firmata DS.

Le distinte che risultino nello stato di: trasmessa — ricevuta — elaborata - rifiutata, non
possono essere cancellate.

Le funzioni sono accessibili dal menu Area Gestionale Movimenti -> Distinta trasmissione
OIL -> del SIDI

Per effettuare la cancellazione della distinta &€ necessario:

’0

» selezionare la distinta dall’elenco
< cliccare su Gestione iter

I tuni sereiri

 — i—
Rilancls Sounle @ ﬁj 5:]
= Area Attivita di Supparta - Esorcizio di gestions 2010
IrpaEtatione At Firnandiang Wilancin <= > Elenes Distinta OIL -=-> Elenco Distinte 011
AQUregaor Spesa
Gaitohg Croditodn
Gustore Dabdod 4 l'.';"'(l Trovafe, hsfa Comphata
Castiar Fane Codlcs i humora  Nomero
Irgastanons Firme sy tamps o T he BT £ rovarsdli  mandati Hato
PrOgehyATvith '3 AIEMI01L Trasmesgmng 530008 BANCA POPOLARE 1 fCreats
Tipolagia Contratt
Ittt Cirsshon s S 16/D3/011 Trasmispone 530008 BANCA POPOLARE 1 LCreata
Pigno Cond Entrata g
Puang Con Soata ~ A i fi s i BCreaLa

Paramatn Procecusa

Irivies Flusai =
-1 I3 T23Mé 011 Trazsmisspne 530008 RBANCA POPOLARE =] ACrpat
= Area Programma Annuals
FOuaTgng Smemingstraty o Frosuras inaeriva | | medfics |  mames | Cafeatiie Gevkans Ihar |
Epbs g D s & fons shy b

o =S

% selezionare cancella distinta
% selezionare visualizza dettaglio passo

I tuoi servizi

Bilsncio Scuole @ — @

= CATANIA - Esercizio di gestions 2011

» *Area Atvitd di SUDDOMTo Bilancio ---> Distinta ---> Dettaglio Distinta
s * Aras Programma anncale
p_— ot PASS0O ELABORATIONE STATO ELABORAZIONE
Moviment € CREAZIONE DISTINTA ESEGUITO
s Impeani
» Accertament ¢ FIEMA DSGA MOMN ESEGUITO
» Residu Attivi
= Radiazione Residui ¢  FIRMa& DS HON ESEGUITO
Battivi
s Residul Passivi . DOWNLOAD DISTINTA NON ESEGUITO
» Radiazione Residui - ) i
Passivi ¢  ESITO ELABORAZIONE NCON ESEGUITO
s Revarsah ] )
. MaRdas | CAMCELLA DISTINTA HOMN ESEGLITO
s Distinta di

trasmissiong
i DIy ﬂ' Visualizza Dettaglio Passo Torna all'elenco Distinte [

Trasmissione OIL
- Miekinks \"Il-.___ __.-F""/-
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I teecf sorwlzl

i gilansg Soucle
» ¥ Arag Sitivibd @ Suppaito
o A PrOQramss Aonuale

» = Ared Gectionale -
Movamart]

Impagni

Accertament

Fasidui At

Fadiaziong Residul

Akl

Bégidul Padsan

Bachazione Residum

Pasca

R/

I turok serwiad
1 Blanon Scunds

= *.fuea AT di Suppote

= ¥ ey Programma Anrnashs
& = A asHanal
Mowiment

& Impegr

® Actartampnti

w Regidun Sdtivi

= Pathargne Residul
Attin
Regidu Passiv
= Radiar=omne Besdul
Pasmi
Rarvarsali

P
- Esarcizio di gestions 2011

Bilancio ---> Dettagllo Passo ---> Cancellazlone Distinta

Cattaglo Pasio Cancallaziong
ldentificativo unmvoco dells Distinta 1;-];011_
ll'..l?E.ﬂ'l'l.

Stata Cugtimta

Cancalla

< cliccare su cancella

P —D
= Esercicio di gestione 2011

Bitancia --- > Dettaglio Passo --- > Cancallaziona Distinta Confénma

Attenzione: &' necessario confermarne la volonta’ dl canciltars la Distinta

jio Pasio Cancallazione

Identificativo unnvoco della Distinta 27001
I':FEJ«T.-'a

Stato Distnta

< cliccare su conferma

v. 1.1 del 04/08/2011

1 tuoi servizi
1 Bilancio Scuale

n F Area Attivitd di Suppaorto
» *_Area Programma Annuale

» ~ Area Gestionale -

Movirnernti

= Impegni

Accertamenti
Residui Attivi
Radiazione Residui
Atfivi
= Residui Passivi
Radiazione Residui
Passivi
Reversali
Mandati
Distinta di
trasmissione
Distinta
Trasmissione OIL
Distinta

P =D
- Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Dettaglio Passo --- > Cancellazione Distinta

Dettaglio Passo Cancellazione

Utente [

Data 28/06/2011 15:59:59
Identificativo univoco della Distinta [26]2011
CANCELLATA

Stato Distinta

La cancellazione della distinta &' stata correttamente effettuata.
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11. ANNULLAMENTO DISTINTA TRASMISSIONE OIL

Le azioni legate a questo processo permettono la creazione della distinta di
annullamento da inviare all’istituto cassiere.

Le funzioni sono accessibili dal menu Area Gestionale Movimenti -> Distinta annullamento
OIL -> del SIDI

I tuoi servizi

1 Bilancio Scuole

st Ares Attivitd di Supporto

s T Area Programma snnuale

= Area Gestionale -
Movirnent

m Residul Atfivi

s Radiazione Residui
Attivi

Residui Passivi
Radiazione Residui

Passivi

m Reversall

s Mandati

s Distinta di
trasmissione

m Distinta

ST el

Annullarmento O

n [otrres e CIL

Per creare una distinta di annullamento selezionare:

< inserisci
< [I'Istituto cassiere
< confermare

Il sistema propone I'elenco dei mandati e delle reversali, emessi per I'istituto cassiere
scelto, che siano nello stato di “annullato”.

Risultano automaticamente tutti selezionati, ossia inclusi nella distinta che si sta
creando, ma e comunque possibile deselezionare quelli di non interesse
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I tuol serviz
v Bilanaa Scuals

» + Argg Aftivich o Supportn
» + Args Programma Annuale

» ~Argg Geshionais -

Mo !imgngn
Impegni
Accartameants
Residui aktivi
Radiazione Residw
Artivi
Rasiiul Passmi
Radiazione Residu

QP9

v. 1.1 del 04/08/2011

- Esarcizio di gestione 2011

Bilancio ---> Gestione Distinte di annullamento OIL ---> Scelta istituto cassiera

Istituto Cassiera: |

5

| fitoli selezionati sono associati alla distinta attraverso un codice progressivo. | Titoli facenti

parte della distinta assumono lo stato di selezionato.

[l Sistema crea una nuova distinta nella base dati e ne associa lo stato a creata.

UL LT ETE L R PN ETE L L
~ Area Gestlonale - Moviment
Impegni
Arthrtameant
Ragidui Akt
Radiazions Resecdiul Attiv
Rasidul Passivi
Radhazione Residul Passiv
Rawarsali
Mandab
istnta di trasmissione
Esfti CrdmiativiyRaversali
Contrat
Stampd Regestro Contratt
Cambia Conto gu Impegr
oo Reversall
Stomo Mandatl
Stampe Perodiche
Stampe Parttan
Stampe di Controfio
Dustribuiso Adtartamenta su Progat
Dustribuisa Feversale su Progett
Stampa raversali
tampa mandat
Stampa Accertament sy Progeth
Stampa Reversall su Progeti
Distinta Trasmessione OTL
Destinta Annullameanto OIL
Deshmta Stomno OIL
* area Gestlonale - Liguidaziont
* Area Gestionale - Minute Spese
* Area Variazionl
* Area Consuntive
™

R S T A

| S0t Seucta pilancio | GestioneDisti | - |

istituto cas ey !E.ﬁHC# POPOLARE

—

Data”: (spfmmisass) 24062011

Humarg

Pratacollog

Ravearsah

I_ [Mumara |Impnm‘l

[ ] 7 12,00
[F ] | Faa,00
[l —]
[Totaie | 1,009,006
Marndan

I'_1 ]:'\Iulnurb |I mporto

|E | 3 Z.=00,00
r{:_ | e 1.500,00
IF [ | Z.340,00
F | & | 132,06
[#] 7 146,00

Alla conferma della selezione dei mandati e delle reversali da includere nella distinta,
appare un riepilogo dello stato:

§) a5 e B

La distinta di annullamento 11 dal 11/02/2011 par listituto cassiere CASSIERE DI PROVA PER BILANCIO 4 MESI

insanta con succassol
Numearo revaersali incluse: 1

Numeare mandati inclusi: 0

Stampa

NOTA BENE

- CATANIA - Esercizio di gestione 2011
Bilancio ---> Gestione Distinte di annullamento OIL ---> Risultato Operazione
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Si consiglia di trascrivere il numero che il sistema ha attribuito alla distinta creata. Questa
informazione sard necessaria per ricercare la distinta nelle successive fasi di lavorazione.

[l Sistema crea una nuova distinta nella base dati e ne associa lo stato a creata con
tipologia annullamento.

P =8
- CATANIA - Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Elenco Distinte di annullamento OIL ---> Elenco Distinte di annullamento OIL

1 Riga Trovata

Codice Numero  Numero
BT R reversali  manda
100133 CASSIERE DI PROWA 1
PER BILANCIO 4 MESI

Numero Data Tipologia

{# 1111/02/2041 annullamento

Inganst ] [ Modifica ] | Stampa ] | Canca Esito J [i' G,'rfr_!,-Fr_'P_-’-,'-t':_i]

Per inviare all’istituto cassiere le informazioni relative ai titoli annullati, si dovrd procedere
con tutti i successivi passi di elaborazione: inserimento della firma del DSGA, della firma
del DS, del download della distinta e dell’invio del file all’istituto cassiere.

Si consiglia dirivedere le indicazioni di questa Guida Operativa da pag. 10
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12. STORNO DISTINTA TRASMISSIONE OIL

Le azioni legate a questo processo permettono la creazione della distinta di storno da
inviare all’istituto cassiere.

Le funzioni sono accessibili dal menu Area Gestionale Movimenti -> Distinta storno OIL ->
del SIDI

I tuoi servizi

1 Bilancio Scuole

w * Area Attivitd di Supporto

s T Area Programma Annuale

= Area Gestionale -
Movirnet

m Accertament

m Residui Attivi

m Radiazione Residui
Attivi

m Residui Passivi

m Radiazione Residui
Fassivi

m Reversali

m Mandati

m Distinta di
trasmissione

m Distinta
Trasmissione QIL

m Distinta

Per creare una nuova distinta di storno selezionare:

< inserisci
< [I'Istituto cassiere
< confermare

Il sistema propone I'elenco dei mandati e delle reversali, emessi per I'istituto cassiere
scelto, che siano nello stato di “riscosso” o “pagato”.

Risultano automaticamente tutti selezionati, ossia inclusi nella distinta che si sta
creando, ma € comunque possibile deselezionare quelli di non interesse

RTI : HP Enterprise Services Italia — Auselda AED Group - Accenture -30 -



SIDI Bilancio — Ordinativi OIL - Guida operativa v. 1.1 del 04/08/2011

I tuoi servizi
A— A—
i Bilanco Scuola @ @ @
- Esgrcizio di gestions 2011

o ¥ ares Artivitd di Supporty Bilancio ---> Gestione distinte di storno OIL --- > Scelta istituto cassiere

w T Aras Programma snnigale

g tstituta Cassiere: [N |
Movimant
» [mpEgni
s Apcartamant
s Residui Athivi
s Radiazione Reswdul
feinnl]]

| fitoli selezionati sono associati alla distinta attraverso un codice progressivo. | Titoli facenti
parte della Distinta assumono lo stato di selezionato.
Il Sistema crea una nuova distinta nella base dati e ne associa lo stato a creata.

| | SIDI Scuota Blancio | Gestione Disti. | |
S mpEn gy o Ao -
~ Area Gestlonale - Moviment

Impegni

Accartamant istituto cassiere: [BANCA POPOLARE
Fasidui At .

Radiazions Easdul Attivi DREEEr L

Rasidul Passivi Data™: fas/mmisasa) 240872011
Rachazione Residui Passivi f i

Favareall rotecollol

Mandab

Desbinta di Trasmissione
Esfti OrdmiativiRaversali

Contrath | [Mumera importo
Stampd Regestro Contratt

Ravearsah

Cambia Conto gy Impegr [ﬂ' | | .00
Stomo Raversali = & 56,00
Stomo Mandatl I_ | |
Stampe Penodiche F [ 2| B0
Stampe Partitan ;
T 1.00%,00
Stampe di Controfio [Totsie l
Destribuiso Actartaments su Progatt
Dustribufsn Reversale su Progett
Stampa raversal e
tampa mandat M"_n_"," 4
Stampa Accertament sy Frogeti I I.'q.lulnl:rn |Ir‘r|p-|:rr1.u
Stampa Reversall su Progett - E
T 2.500,00
Destinta Trasméssione OIL IE | < |
Distinta Annuilamanto OIL ﬁ:’r’ | e 1.500,00
Dwstinta Stomo OIL _
* area Gestlonale - Liguidazion IF | ] 2.540,00
" Area Gestionale - Minube Spece
o [ 123,00
* Area Variazionl F | |
* Area Consuntiv 7 148,00
i ed i) CH I .

Alla conferma della selezione dei mandati e delle reversali da includere nella distinta,
appare un riepilogo dello stato:

P ) =g
- CATANIA - Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Elenco Distinte di storno OIL ---> Elenco Distinte di storno OIL

La Jstnta & Storms 11 del 11/02/2011 per Nstituto casswere CASSIERE DI PROVA PER BILANCIO 4 MES]
WSENta CONn SUCCHSEn!

Numers reversas ;mcluse: 1

Mumers mandab nclus;: 0

| Stampd

NOTA BENE
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Si consiglia di trascrivere il numero che il sistema ha attribuito alla distinta creata. Questa
informazione sard necessaria per ricercare la distinta nelle successive fasi di lavorazione.

[l Sistema crea una nuova distinta nella base dati e ne associa lo stato a creata con
tipologia storno.

=535
- CATANIA - Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Elenco Distinte di storno OIL ---= Elenco Distinte di storno OIL

MNimiero Niumaro
reversali  mandat

Per inviare all’istituto cassiere le informazioni relative ai ftitoli stornati, si dovrd procedere
con tutti i successivi passi di elaborazione: inserimento della firma del DSGA, della firma
del DS, del download della distinta e dell’'invio del file all’istituto cassiere.

Si consiglia dirivedere le indicazioni di questa Guida Operativa da pag. 10
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ATTO INTEGRATIVO ALLA
CONVENZIONE PER LA GESTIONE DEL SERVIZIO DI CASSA
DELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE STATALI

TRA
......................... (denominazione scuola) , con sede in
............................. ,Via.....ooooovvieeeon ., CFE N oLl pil
avanti  denominata  semplicemente  Istituto. rappresentata dal Dott.
......................... , nato il .............a .............ceeeeen (L)), nella sua
qualita di Dirigente scolastico dell’ Istituto medesimo.

E
........................... (denominazione dell’Istituto di credito ovvero Poste
Italiane S.p.A.) C.F. n. ........ccooiiii. con sede N .......ooveviiniinnnn. Via
...................................... (che sara in seguito chiamata "Gestore”)
rappresentato dal ................... ,nato il ................ A i nella

suaqualitadi .................
Adozione dell’Ordinativo Informatico con firma digitale.

Con riferimento alla convenzione per la gestione del servizio di cassa (in

seguito Convenzione) valida per il periodo , sottoscritta in data

tra I’Istituto ed il Gestore, risulta necessario regolare tra le parti

contraenti (in seguito le Parti) le modalita di adozione dell’Ordinativo

informatico con firma digitale (in seguito OIL) stante quanto previsto dal

Ministero dell’ Istruzione, dell’Universita e della ricerca (in seguito MIUR), con
circolare del , . .

Il MIUR, con la richiamata circolare, ha infatti fornito istruzioni in ordine
all’introduzione e alla gestione dell’OIL nei servizi di cassa delle Istituzioni
Scolastiche pubbliche, secondo le specifiche tecniche e procedurali contenute
nel “Protocollo sulle regole tecniche e lo standard per la trasmissione dei
documenti informatici relativi alla gestione dei servizi di tesoreria e cassa degli
enti del comparto pubblico” (in seguito Protocollo OIL) predisposto e
concordato dall’Associazione Bancaria Italiana (in seguito ABI) e dagli
organismi interbancari, condiviso con Banca d’lItalia, approvato dal Centro
Nazionale per I’Informatica nella Pubblica Amministrazione oggi (DigitPA) ed
emanato dalla stessa ABI con propria circolare Serie Tecnica.

Poiché le organizzazioni dell’Istituto e del Gestore attualmente
consentono di attivare il predetto collegamento telematico mediante il servizio
messo a disposizione dal Gestore per la trasmissione degli ordinativi
informatici, le Parti concordano su quanto segue:

Art. 1 - Scopo, oggetto e limiti della convenzione.

L’Istituto ed il Gestore convengono che a partire dal , il
servizio di cui alla Convenzione verra prestato esclusivamente attraverso il
collegamento telematico in essere tra le Parti. Conseguentemente, i documenti
cartacei in uso verranno sostituiti con documenti informatici: in particolare, gli
ordinativi di incasso (reversali) e gli ordinativi di pagamento (mandati)
verranno trasmessi dall’Istituto al Gestore in veste elettronica secondo le norme




e le regole tecniche gia previste nel richiamato Protocollo OIL.

Art. 2 - Definizioni.

Ai sensi del Decreto Legislativo n. 82/2005, recante “Codice
dell’ Amministrazione Digitale” e successive modifiche ed integrazioni, per
documento informatico si intende la rappresentazione informatica di atti, fatti o
dati giuridicamente rilevanti. Il documento informatico da chiunque formato,
I'archiviazione su supporto informatico e la trasmissione con strumenti
telematici, sono validi e rilevanti a tutti gli effetti di legge se conformi alla
normativa vigente. Restano ferme le disposizioni di legge sulla tutela dei dati
personali.

I1 documento informatico munito dei requisiti previsti dalla normativa vigente
soddisfa il requisito legale della forma scritta. Il documento informatico,
sottoscritto con firma digitale basata su di un certificato qualificato e generata
mediante un dispositivo per la creazione di una firma sicura, fa piena prova,
fino a querela di falso, della provenienza delle dichiarazioni da chi I’ha
sottoscritto.

Gli atti formati con strumenti informatici, 1 dati e i documenti informatici delle
pubbliche amministrazioni, costituiscono informazione primaria ed originale da
cui ¢ possibile effettuare, su diversi tipi di supporto, riproduzioni e copie per gli
usi consentiti dalla Legge. Nelle operazioni riguardanti le attivita di produzione,
immissione, archiviazione, riproduzione e trasmissione di dati, documenti ed
atti amministrativi con sistemi informatici e telematici, ivi compresa
I'emanazione degli atti con i medesimi sistemi, devono essere indicati e resi
facilmente individuabili sia i1 dati relativi all'amministrazione interessata sia il
soggetto che ha effettuato l'operazione. Le regole tecniche in materia di
formazione e conservazione di documenti informatici delle pubbliche
amministrazioni sono definite da DigitPA.

Per firma digitale s'intende il risultato della procedura informatica (validazione)
basata su un sistema di chiavi asimmetriche a coppia, una pubblica e una
privata, che consente al sottoscrittore tramite la chiave privata e al destinatario
tramite la chiave pubblica, rispettivamente, di rendere manifesta e di verificare
la provenienza e l'integrita di un documento informatico o di un insieme di
documenti informatici. L'apposizione o l'associazione della firma digitale al
documento informatico equivale alla sottoscrizione prevista per gli atti e
documenti in forma scritta su supporto cartaceo. La firma digitale deve riferirsi
in maniera univoca ad un solo soggetto ed al documento o all'insieme di
documenti cui ¢ apposta o associata. Per la generazione della firma digitale
deve adoperarsi una chiave privata la cui corrispondente chiave pubblica non
risulti scaduta di validita ovvero non risulti revocata o sospesa ad opera del
soggetto pubblico o privato che l'ha certificata. L'uso della firma apposta o
associata mediante una chiave revocata, scaduta o sospesa equivale a mancata
sottoscrizione. La revoca o la sospensione, comunque motivate, hanno effetto
dal momento della pubblicazione, salvo che il revocante, o chi richiede la
sospensione, non dimostri che essa era gia a conoscenza di tutte le parti
interessate. L'apposizione della firma digitale integra e sostituisce, ad ogni
effetto previsto dalla normativa vigente, 1'apposizione di sigilli, punzoni, timbri,
contrassegni e marchi di qualsiasi genere. Attraverso la firma digitale devono




potersi rilevare, nei modi e con le tecniche stabiliti, gli elementi identificativi
del soggetto titolare della firma, del soggetto che 1'ha certificata e del registro su
cui essa ¢ pubblicata per la consultazione. In tutti i documenti informatici delle
pubbliche amministrazioni la firma autografa, o la sottoscrizione comunque
prevista, ¢ sostituita dalla firma digitale.

Le chiavi private sono conservate e custodite all'interno di un dispositivo di
firma. E' possibile utilizzare lo stesso dispositivo per conservare piu chiavi. E'
vietata la duplicazione della chiave privata o dei dispositivi che la contengono.
Per fini particolari di sicurezza, ¢ consentita la suddivisione della chiave privata
su piu dispositivi di firma. Il titolare delle chiavi deve:

a)  conservare con la massima diligenza la chiave privata e il dispositivo che
la contiene al fine di garantirne l'integrita e la massima riservatezza;

b)  conservare le informazioni di abilitazione all'uso della chiave privata in
luogo diverso dal dispositivo contenente la chiave;

c) richiedere immediatamente la revoca delle certificazioni relative alle
chiavi contenute in dispositivi di firma di cui abbia perduto il possesso o
difettosi.

Per sistema di validazione si intende il sistema informatico e crittografico in
grado di generare ed apporre la firma digitale o di verificarne la validita.

Art. 3 - Codici di accesso.

Ai fini del riconoscimento dell’Istituto, durante I’utilizzo del servizio, per
garantire e verificare l’integrita, la riservatezza, la legittimita e la non
ripudiabilita dei documenti trasmessi in veste elettronica, si rendera necessaria
I'implementazione di un sistema di codici di accesso. Ciascun utente,
preventivamente autorizzato dall’Istituto nelle forme prescritte, provvedera
direttamente alla generazione dei codici personali di accesso e trasmettera con
immediatezza al competente ufficio dell’Istituto ed al Gestore una dichiarazione
contenente il formale impegno a custodire il codici di accesso con la piu
scrupolosa cura e diligenza.

Gli anzidetti codici sono strettamente personali € non devono essere divulgati o
comunicati ad alcuno. L'utente ¢ ’unico responsabile della custodia dei codici e
del loro regolare e legittimo utilizzo nei confronti dell'Istituto; il Gestore non
rispondera di eventuali danni conseguenti all'uso improprio dei codici suddetti.
In caso di smarrimento o furto dei codici, l'utente deve darne immediata
comunicazione al Gestore, fatta salva l’eventuale denuncia alle autorita
competenti.

Soltanto dopo la ricezione della suddetta comunicazione, il Gestore disattiva 1
codici e riattiva il procedimento per 1'assegnazione di nuovi codici.

Art. 4 - Sottoscrizione degli ordinativi informatici

Gli ordinativi informatici devono essere sottoscritti con firma digitale
qualificata, ai sensi del DPR 28 dicembre 2000 n. 445, dai soggetti individuati
dall’Istituto; copia dei certificati riportanti le indicazioni relative ai poteri di
rappresentanza, deve essere consegnata dall’Istituto al Gestore. L’Istituto si
impegna a comunicare tempestivamente al Gestore ogni variazione dei soggetti
autorizzati alla firma, come previsto nella Convenzione.




Tali soggetti sono autorizzati a compiere tutte le operazioni e gli interventi
necessari ai fini della trasmissione per via telematica al Gestore di ogni
documento informatico inerente la gestione del servizio di cassa.

Con una o pit firme digitali potra essere sottoscritto un Flusso contenente un
singolo OIL oppure piu OIL. Ai fini dell’esecuzione, della variazione o
dell’annullamento dovranno essere considerati i singoli OIL.

Art. 5 - Trasmissione dei documenti.

La trasmissione e la conservazione degli OIL dovranno rispettare la normativa
vigente e conformarsi alle indicazioni tecniche e procedurali emanate da
DigitPA con la deliberazione n. 11/2004 e successive modificazioni e
integrazioni.

Il flusso dovra essere predisposto secondo gli standard e le specifiche tecniche
indicate nel Protocollo OIL e dovra contenere tutte le informazioni e i dati
previsti dalla Convenzione (con particolare riferimento agli articoli 3 e 4 del
modello convenzione base) e dalla vigente normativa per i corrispondenti
documenti in formato cartaceo necessari per dar corso alle operazioni di incasso
e pagamento.

Il documento informatico trasmesso per via telematica si intende inviato e
pervenuto al destinatario se trasmesso secondo le procedure concordate. La data
e lora di formazione, di trasmissione o di ricezione di un documento
informatico sono opponibili ai terzi.

Art. 6 - Ricezione degli OIL da parte del Gestore.

Il Gestore, all’atto del ricevimento dei flussi contenenti gli OIL, provvedera a
rendere disponibile all’Istituto un messaggio attestante la ricezione del flusso.
Eseguita la verifica del contenuto del flusso ed acquisiti 1 dati nel proprio
sistema informativo, il Gestore predisporra e trasmettera all’Istituto, un
successivo messaggio di ritorno munito di riferimento temporale, contenente il
risultato dell’acquisizione, segnalando i documenti presi in carico e quelli non
potuti acquisire; per questi ultimi sara evidenziata la causa che ne ha impedito
I’acquisizione.

Dalla trasmissione di detto messaggio decorrono i termini per 1’eseguibilita
dell’ordine conferito previsti dalla Convenzione.

I flussi inviati dall’Istituto entro le ore saranno acquisiti lo stesso giorno
lavorativo bancario mentre eventuali flussi che pervenissero al Gestore oltre
I’orario indicato saranno assunti in carico nel giorno lavorativo bancario
successivo.

L’Istituto potra inviare variazioni o annullamenti di OIL precedentemente
trasmessi € non ancora eseguiti.

Nel caso in cui gli annullamenti o le variazioni riguardassero OIL gia eseguiti
dal Gestore, non sara possibile accettare 1’annullamento o la variazione della
disposizione e della quietanza, fatta eccezione per le variazioni di elementi non
essenziali ai fini della validita e della regolarita dell’ operazione.




Art. 7 - Esecuzione delle operazioni.

A seguito dell’avvenuto pagamento o incasso, il Gestore predisporra ed inviera
all’Istituto un messaggio di esito applicativo munito di riferimento temporale
contenente la conferma dell’esecuzione dell’OIL; in caso di pagamento per
cassa, la quietanza del creditore raccolta su foglio separato sara trattenuta tra gli
atti del Gestore.

I messaggi di esito applicativo saranno trasmessi giornalmente.

Art. 8 — Imposta di bollo

In ordine all’assolvimento dell’imposta di bollo qualora dovuta per le quietanze
relative ai mandati di pagamento ed alle reversali di incasso, le Parti si danno
reciprocamente atto che, poiché le procedure informatiche previste nel
Protocollo OIL non consentono al Gestore di accertare la correttezza degli
specifici codici e/o descrizioni apposti dall’Istituto, il Gestore non ¢ in grado di
operare alcuna verifica circa la valenza di detta imposta. In considerazione di
quanto precede, le Parti convengono che, nei casi di errata indicazione, nei
flussi, dei codici o delle descrizioni appropriati per cui la responsabilita e
identificabile e certificabile, 1’Istituto si impegna a rifondere al Gestore ogni
pagamento inerente le eventuali sanzioni.

Art. 9 — Rinvio

Con specifico riferimento all’oggetto, per quanto non previsto dal presente
accordo integrativo della Convenzione, si fa rinvio alle leggi ed ai regolamenti
che disciplinano la materia.

Per il Gestore

Per accettazione

Per 1’ Istituto
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